Priloha ¢. 1 zadavaci dokumentace

Pozadavky na elektronickou komunikaci
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Komunikace mezi zadavatelem a tcastniky

Podavani predbézné nabidky, nabidky, podavani Zzadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace, doplhovani kvalifikace, vysvétlovani nabidky a podavani namitky
zadavateli se bude mezi Ucastnikem, resp. zdjemcem (dale jen ,ucastnikem”) a
zadavatelem realizovat vylucné elektronicky v ceském (i slovenském jazyce
a zpusobem, ktery zaruci Uplnost aobsah vSech dokumentl azaruc¢i ochranu
dlvérnych a osobnich Udaju v téchto dokumentech.

Zadavatel bude pfi komunikaci s Ucastniky postupovat v souladu s ustanovenim § 213
zakona o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,Zakona") predevsim prostrednictvim
komunikacniho rozhrani elektronického nastroje - systému JOSEPHINE. Tento zpUsob
komunikace se tyka jakékoliv elektronické komunikace mezi zadavatelem a Ucastniky,
stejné jako elektronického podavani zadosti o Ucast, predbéznych nabidek, nabidek.
Tim neni dotéena povinnost dodavatele podat zadost o Ucast, predbéznou nabidku a
nabidku prostfednictvim elektronického nastroje JOSEPHINE.

JOSEPHINE se pro ucely zadavani verejnych zakadzek rozumi systém (elektronicky
nastroj) pro elektronické podavani nabidek a pro elektronickou komunikaci. JOSEPHINE
je webova aplikace na doméné https://josephine.proebiz.com.

Pro bezproblémové pouzivani systému JOSEPHINE je nutné pouzivat internetovy
prohlize¢ Microsoft Internet Explorer verze 11.0 a vyssi.

Dorucenim prostrednictvim systému JOSEPHINE se rozumi okamzik prijeti datové
zpravy na elektronické adrese adresata, resp. adresatl v systému JOSEPHINE.
O doruceni datové zpravy prostrednictvim systému JOSEPHINE bude pofizen zdznam
v souladu s platnou legislativou.

Obsahem komunikace prostrednictvim systému JOSEPHINE bude predkladani zadosti o
Ucast, predbéznych nabidek, nabidek, doplhovani kvalifikace, vysvétlovani Zadosti o
Ucast, predbéznych nabidek, nabidek, vysvétlovani zadavaci dokumentace a
komunikace pfi namitkach. Vyjimku z povinné elektronické komunikace je mozné
uplatnit v souladu s ustanovenim § 211 odst. 3 Zakona (napf. zvlastni povaha verejné
zakazky, predlozeni vzorkd, ochrana citlivych informaci, aj.). Elektronicka komunikace
prostrednictvim systému JOSEPHINE se rovnéz netyka komunikace s treti osobou.

Pokud je odesilatelem datové zpravy zadavatel, tak Ucastnikovi bude na jim urceny
kontaktni e-mail (zadany v systému JOSEPHINE) odeslana informace o tom, ze
k pfedmétné zakazce existuje datovd zprava. Uclastnik se prihlasi do systému
a v komunikacnim rozhrani zakazky bude mit zobrazen obsah datové zpravy.
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Pokud je odesilatelem datové zpravy ucastnik, tak po pfihlaseni se do systému
JOSEPHINE muze prostrednictvim tohoto systému odesilat datové zpravy ve vyse
uvedeném rozsahu. Ucastnik si v systému JOSEPHINE m(ize zobrazit celou historii své
komunikace se zadavatelem.

V pripadé, ze ucastnik ma zajem o zasilani notifikacnich e-maill k verejnym zakazkam,
pak zadavatel doporucuje, aby Ucastnik u konkrétni verejné zakazky kliknul na ikonu
LZAJIMA ME TO" (v pravé horni ¢asti obrazovky).

Registrace

Ucastnik ma& moznost registrovat se do systému JOSEPHINE vypInénim registracniho
formulafe na doméné https://josephine.proebiz.com a postupem uvedenym ve

formulari. Registrace je nezbytnd pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického
nastroje JOSEPHINE.

V pripadé, ze registracni formular vyplhuje osoba opravnéna jednat za organizaci na
zakladé plné moci, je povinna tuto plnou moc dolozit. V pripadé, ze registracni formular
vypliuje osoba, ktera nema opravnéni jednat za organizaci, pak si z registracniho
formulare JOSEPHINE stdhne vzor PIné moci, ktera bude opraviiovat tuto osobu
k provadéni elektronickych ukonl v systému, tento vzor PIné moci nechd podepsat
osobé opravnéné jednat za organizaci a takto autorizovany dokument dolozi
k registracnimu formulafi. K registracnimu formulafi Ize externi dokumenty pfikladat
elektronicky — a to v souladu s platnou legislativou- nebo Ize jejich notarsky ovérené
kopie odesilat doporucené postou na adresu NAR marketing, Masarykovo nam. 33/52,
702 00 Ostrava — Moravska Ostrava. Registrujici osoba si sama zvoli své pristupové
Udaje a odesle registracni formular. Odeslanim registracniho formulare je registrujici
osoba automaticky opravnéna cinit elektronické ukony ve verejnych zakazkach, u nichz
neni stanovena povinnost pouziti elektronického podpisu. O odeslani registracniho
formulare je registrujici osobé odeslan notifikacni e-mail.

Pro opravnéni Cinit ukony ve verejnych zakazkach s povinnym pouzitim elektronického
podpisu je nutné, aby se registrovana osoba prihlasila do systému na své zvolené Udaje
(viz. postup dle ¢1.2.2 této Prilohy) a dale, aby ke své registraci pfrilozila svij elektronicky
podpis. Elektronicky podpis se priklada kliknutim na polozku menu "Elektronicky
podpis" umisténym pod jménem. Po pfiloZeni elektronického podpisu bude u
poskytovatele systému zahajen proces ovérovani registrujici osoby (viz. ¢l. 2.4 této
Prilohy) a registrujici osobé bude o této skutecnosti odeslan notifikacni e-mail.

Po odeslani elektronického formulare s pfilozenym elektronickym podpisem (resp. po
obdrzeni listinné zaslanych dokument(l) provede poskytovatel systému JOSEPHINE
ovéreni predlozenych dokumentll. Ovérovani (autentifikace) registrujici osoby bude
probihat v pracovni dny v Case 08:00-16:30 hod. a bude provedeno do tfi pracovnich
dnd od obdrzeni podklad( k ovérovani. Zadavatel upozoriuje, Zze poskytovatel systému
JOSEPHINE mé& pravo kontaktovat uUcastnika za Ucelem podrobnéjsiho oveéreni
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predlozenych (dajd. V pfipadé nejasnosti v predlozenych dokumentech mize byt
proces oveérovani v nezbytné nutném rozsahu prodlouzen.

Po ovéreni dokumentl bude registrujici osobé odeslan e-mail s informaci o vysledku
ovéreni a v pripadé kladného ovéreni bude systém JOSEPHINE zpfistupnén i pro
elektronické Ukony tykajici se verejnych zakazek s povinnym pouzitim elektronického
podpisu. Poskytovatel systému pak upozoriuje, Ze v pfipadé registrace osoby
s pozadavkem na dolozeni PIné moci k provadéni elektronickych Ukonl v systému
JOSEPHINE (tj. registrujici osoba neni statutarnim zastupcem a soucasné ani neni
osobou opravnénou jednat za organizaci na zakladé plné moci a k elektronickym
Ukondm bude tedy nutnd PInd moc ze systému JOSEPHINE), pak pro kladnou
autentifikaci bude vyzadovan vzorovy dokument PIné moci uvedeny v registracnim
formulafi. Dldvodem neprijeti jiné plné moci k provadéni elektronickych Ukon(
v systému JOSEPHINE nez PInd moc uvedena ve vzoru u registracniho formulare je
skutecnost, ze u individualni plné moci k provadéni elektronickych uUkond nelze
garantovat Uplnost rozsahu elektronickych tkond systému ani jejich funkcni spravnost.

Zadavatel upozornuje, Ze proces registrace osoby ucastnika je jednorazovym
ukonem a Ze tento je nezavisly na podani nabidky v konkrétni verejné zakazce. Je tedy
v zajmu Ucastnika tuto registraci provést v dostatecné lhaté pred ukoncenim
podani nabidek. Ucastnik bere na védomi, Ze proces registrace, ktery bude zahajen
méné nez tfi pracovni dny pred ukoncenim lhity pro podani nabidek, nemusi byt ve
lhaté pro podani této nabidky Uspésné dokoncen (a to ani v pripadé, Ze Ucastnik
predloZi veskeré pozadované dokumenty).

Ovérena osoba Ucastnika si po pfihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli vefejnou
zakazku a nabidku vlozi do uréeného formulare na podani nabidky, ktery najde
v zalozce ,Nabidky”. K aspésnému prihlaseni se do systému a k Ukonim vyzadujicich
elektronicky podpis je nutné vstoupit zpisobem pomoci elektronického podpisu,
ktery je zaloZzen na kvalifikovaném certifikatu. V pfipadé vstupu bez elektronického
podpisu (tj. jen pomoci hesla) je ovérend osoba opravnéna pouze k elektronickym
Ukontm, k nimz neni elektronicky podpis nutny. Zadavatel upozoriuje, ze po Uspésném
prihlaseni se do systému jiz k jednotlivym elektronickym Ukondm nebude elektronicky
podpis vyzadovan, ale na veskeré ukony ovérené osoby se bude hledét jako na ukony,
které byly autorizovany elektronickym podpisem této osoby pfi jejim pfihlaseni se do
systému. Po ukonceni prace v systému a pfi opétovném pfihlaseni se do systému je
nutné opétovné elektronické podepsani.

Podrobny postup registrace je uveden v systému JOSEPHINE v prostredi vyplnovani

registracniho formulare, v pfipadé jakychkoliv nejasnosti je k dispozici technicka
podpora poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.



3. Elektronické podavani nabidek!

3.1 Ucastnik podava nabidku elektronicky ve smyslu ustanoveni § 211 odst. 3 Zakona a
vlozi ji do systétmu JOSEPHINE, ktery je umistén na webové adrese
https://josephine.proebiz.com/.

3.2 Vlozeni nabidky provede Ucastnik vyplnénim nabidkového (elektronického) formulare a
prilozenim dokumentl v pozadovaném formatu, rozsahu a fazeni dle pozadavku
zadavatele.

3.3 Vyplnénim nabidkového (elektronického) formuléare se rozumi vlozeni nabidkové ceny
(resp. nabidkovych cen) do sloupce ,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni
(ména)”, vyplnénim hodnoty sazby DPH uvedené v % do sloupce ,Vyplnit DPH" a dale
vyplnénim dalSich Udajd pozZadovanych zadavatelem. V pfipadé, ze zadavatel stanovil
jako kritérium hodnoceni cenu vcetné DPH, je sloupec k vyplnéni cenové nabidky
opatren nazvem ,Jednotkova cena s DPH — Kritérium hodnoceni (ména)”. Zadavatel
uvadi, Ze cenové nabidky uvedené ve sloupci ,Kritérium hodnoceni” jsou vzdy cenami
urcenymi pro hodnoceni nabidek a ze v pripadé jakékoliv neshody s cenami uvedenymi
mimo nabidkovy (elektronicky) formuldi bude mit prednost nabidka uvedena
v elektronickém formulafi.

34 Ucastnik podava nabidku ve lhité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve lhaté
podani nabidek se rozumi podani nabidky v Case vcetné nejmensi uvedené casové
jednotky uréené pro podani nabidky. Nejmensi moznou c¢asovou jednotkou systému
urcenou pro podani nabidek je sekunda.

3.5 Zadavatel upozornuje, Ze soucasti elektronického podani nabidky je rovnéz Sifrovani.
K Sifrovani nabidky dochazi automaticky pfi jejim odesilani, doba Sifrovani je pak zavisla
na velikosti nabidky a na kvalité konfigurace vypocetni techniky Ucastnika. Nabidka se
povazuje za podanou v okamziku doruceni jeji Sifrované podoby v systému JOSEPHINE.
Zadavatel doporucuje, aby si Ucastnik pro elektronické podani Sifrované nabidky zajistil
dostatecnou ¢asovou rezervu.

3.6 Nabidka podana po uplynuti lhity pro podani nabidek bude systémem pfijata jako
nabidka podana po Ih(té podani nabidek; tato nabidka nebude zafazena mezi
nabidky urcené k otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této
skutecnosti bude ucastnikovi odeslan notifikacni e-mail.

3.7 Zadavatel upozornuje, Ze Ucastnik mize ve |hité podani nabidek podat pouze jednu
nabidku. Ucastnik mdzZe v pribéhu Ihiity pro podani nabidky svou nabidku kdykoliv
stahnout. StaZeni nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu kosSe ,Stahnout
nabidku”. V pripadé zajmu Ucastnika o zménu predlozené nabidky ve Ih(té pro podani
nabidky je nutné nejprve predchozi nabidku stahnout a az poté vlozit novou nabidku.

! Pro Gcely ¢l. 3 je za nabidku povazovana také zadost o Gcast a predbézna nabidka.
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Vlozenim/stazenim nabidky se vzdy rozumi prace s celou nabidkou; v systému nelze
provadét dilci opravy, Upravy ¢i ménit jednotlivé dokumenty.

Ucastnik je svou nabidkou vazan po dobu zadavaci |hity dle zadavaci dokumentace.
V pripadé zajmu Ucastnika o stazeni nabidky ve fazi posouzeni a hodnoceni nabidek je
Ucastnik opravnén zadavatele o tomto pozadavku vyrozumét a zadavatel je povinen
v pfipadé uplynuti zadavaci Ih(ty této zadosti vyhovét a nabidku UGcastnika zneplatnit.
Komunikace ke zneplatnéni nabidky probihd pres komunikacni rozhrani systému
JOSEPHINE.



