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Zadavaci dokumentace poptavkového rizeni ,,Grafické zpracovani
a tisk podnikového casopisu ZPRAVODA J«

Kontaktni osoba zadavatele pro zadavaci dokumentaci: Magda Tabacikova
Telefon: 420 59 740 1313; E-mail: Magda. Tabacikova@dpo.cz
Eviden¢ni ¢islo zakazky: NR-29-20-PR-Ta

Informace pro dodavatele

V ramci vylouceni vSech pochybnosti zadavatel informuje dodavatele, Ze poptavkové fizeni je vypsano jako zakazka
malého rozsahu, ktera je zadavana v souladu s ust. § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale
jen ZZVZ). Je-li dale v této zadavaci dokumentaci/zadavacich podminkach pouzito odkazti na zakonna ustanoveni
77VZ, vztahujici se dle platné pravni Gpravy, je t€chto zakonnych ustanoveni zadavatelem vyuzivano analogicky a
jejich vyuziti v zadném piipad€é neznamend, ze by zadavatel mél v umyslu a/nebo se ptimo rozhodl zadédvat tuto
vetejnou zakazku ve smyslu ZZVZ.

Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude v souladu sustanovenim § 211, odst. 3 ZZVZ probihat
elektronickymi prostiedky a to prostfednictvim systému JOSEPHINE (josephine.proebiz.com). Veskeré informace
k elektronické komunikaci jsou uvedeny v Ptiloze ¢. 5 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci pro VZMR.

1. Pifedmét plnéni a poZadavky na jednotny zptsob zpracovani nabidky
1.1. Predmétem vetejné zakazky je grafické zpracovani, tisk a dodani podnikového Easopisu ZPRAVODALI.
Zadavatel piredpoklada odbér cca 48 000 ks za obdobi od data podpisu smlouvy do 31. 12. 2023.

1.2. BIliz8i vymezeni pfedmétu plnéni a obchodni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy o dilo, ktery tvoii
Ptilohu ¢. 2 zadavaci dokumentace (dale jen ZD), a jeho piiloze. Dodavatel do navrhu smlouvy v¢. ptilohy
doplni pouze chybéjici, zadavatelem pozadované tdaje. V piipadé, Ze bude dodavatel povaZzovat za nutné
doplnit nebo upravit navrh smlouvy nad povoleny ramec, je opravnén tak ucinit formou zadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace podle bodu 8.6. ZD.

Piilohou smlouvy bude:

Ptiloha ¢. 1 Vymezeni obchodniho tajemstvi zhotovitele (tvori Piilohu ¢. 3 ZD)
Zadavatel podléha rezimu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim a
rezimu zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv. Pokud dodavatel chce nékteré informace ze
smlouvy véetné priloh chranit jako své obchodni tajemstvi, je povinen pro tyto informace
konkrétne uvést ditvody, pro které maji byt za obchodni tajemstvi povazovany, miize se vSak
jednat jen o informace technického charakteru. Nabidkové ceny nemohou byt predmétem
obchodniho tajemstvi. O findlni podobé této prilohy musi panovat mezi stranami shoda,
V opacném pripadé se tato priloha nestane soucdsti uzaviené smlouvy. Dodavatel pouze
doplni poZadované udaje a doloZi piilohu jako soucdast své nabidky.

Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan opravnénou osobou.

2. PoZadavky zadavatele na zpracovani grafického navrhu

2.1. Ucastnik vramci podani nabidky zpracuje originilni, moderné pojaty graficky navrh titulni strany
ZPRAVODAUJE a jedné b&ézné vnitini strany (mozno vytvoftit vice navrhii) v elektronické podobé (PDF). Pti
zpracovani grafického navrhu muze tCastnik navazat nasoucasnou podobu podnikového ¢asopisu
ZPRAVODAIJ a vyuzit prvky grafického manualu Dopravniho podniku Ostrava a.s. Graficky navrh by mél
vhodné uZivat korporatni tyrkysovou barvu. Soucasna podoba podnikového ¢&asopisu ZPRAVODAJ
je zvetejnéna V elektronické podobé na https://www.dpo.cz/o-spolecnosti/zpravodaj.html a vynatek z
grafického manualu Dopravniho podniku Ostrava a.s. je soucasti ZD jako pfiloha ¢. 4.

strana 1/5


https://www.dpo.cz/o-spolecnosti/zpravodaj.html

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

5.

5.1.
5.1.1. Zakladni zpusobilost dodavatel prokaze tim, ze predlozi Cestné prohlaseni zpracované v souladu s Prilohou

I Dopravni podnik Ostrava a.s.

Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude zpracovana v ¢lenéni uvedeném v ptiloze ¢. 2 ZD — Navrh smlouvy o dilo dle ¢l. 3., bod
3.1 a 3.2, a bude obsahovat veskeré¢ naklady spojené s poskytovanim piredmétu plnéni véetné nakladd
spojenych s dopravou do mista plnéni, a bude stanovena jako nejvyse piipustna a piekro€itelna pouze v piipadé
uvedeném v ¢l. 3. navrhu smlouvy o dilo. Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni:

- celkova cena v K¢ bez DPH za 2 000 ks 12 strankového ZPRAVODAIJE

- celkova cena v K& bez DPH za 2 000 ks 16 strankového ZPRAVODAIJE

Neocenéni nékteré polozky bude zadavatel povazovat za nesplnéni zaddvacich podminek a danou nabidku
vyradi.

Celkova cena v K¢ bez DPH za cely pi‘edmét plnéni - pro ucely vyhodnoceni se celkova cena predmétu
plnéni vypocte souctem cen za 24 000 ks 12 strankového ZPRAVODAIJE + souctem cen za 24 000 ks 16
strankového ZPRAVODAIJE. Tato cena bude predmétem hodnoceni!

Uvedené mnozstvi neni zadvazné a slouzi pouze pro ucely vyhodnoceni s tim, Ze uvedené mnozstvi je souctem
dil¢ich plnéni po 2 000 ks za dodavku. Zadavatel si vyhrazuje pravo u kazdého vydani ZPRAVODAIJE vyuzit
u objednavky jednu z uvedenych moznosti (12 nebo 16 stran).

PoZzadavky na jednotny zptsob zpracovani nabidky

Nabidka se podava pouze elektronicky prostiednictvim systému JOSEPHINE (josephine.proebiz.com).
Nabidka musi byt pfedloZena v pozadovaném rozsahu a ¢lenéni, v souladu s vyhlaSenymi podminkami vetejné
zakazky a dal§imi pokyny uvedenymi v zadavaci dokumentaci. Doklady, dokumenty, cenové podklady a dalsi
listiny doloZené v nabidce musi byt odpovidajicim zplsobem sefazeny, ucelené ¢asti nabidky jednoznaéné
oznaceny, ocislovany a nabidka musi byt do systému vloZzena zpisobem, ktery respektuje pozadavek fazeni
jednotlivych dokumenti dle ¢lanku 7. ZD.

Lhiita pro podani nabidek konéi dne 05. 02. 2020 v 10:00 hodin.

Nabidka dodavatele musi byt podepsana osobou opravnénou zastupovanim organizace. V piripad¢ zmocnéni
k ptedlozeni nabidky a k jejimu podpisu jinou osobou neZ osobou uvedenou v obchodnim rejstiiku, musi byt
k provedeni tohoto tkonu tato osoba zmocnéna statutarnim zastupcem. Nabidka bude dale obsahovat tiplnou
obchodni adresu dodavatele s pfipojenim razitka spole¢nosti a bude datovana.

Nabidka musi byt zpracovana piehledné a srozumitelné v Ceském jazyce, ptipadné vlozené cizojazy¢né listiny
v origindle musi byt prelozeny do jazyka ceského s originalni tlumocnickou dolozkou (povinnost tfedné
ovefeného piekladu se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce). VSechny tisky a kopie musi byt kvalitni
a dobfe Citelné, v nabidce nesmi byt opravy a piepisy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Z4dna prava na nahradu nakladd spojenych s tcasti v zaddvacim Fizeni nebudou uéastnikiim p¥iznana.

lhity je konec lhiity pro podani nabidek.

Prokazani kvalifika¢nich predpokladi dodavatele
Dodavatel prokaze svou kvalifikaci nasledujicim zptisobem:

¢.1ZD - Vzor ¢estného prohlaseni.

5.1.2. Splnéni profesni zpusobilosti dodavatel prokaze tim, ze dolozi:

a) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku (je-li v ném dodavatel zapsan) nebo jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni piedpis zapis do takové evidence vyzaduje. Vypis nesmi byt ke dni zahajeni poptavkového
fizeni, ke kterému ma byt prokdzano splnéni kvalifikace, star$i 3 mésict.

b) kopii opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu predmétu vetejné zakazky,
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5.2.

6.2.

6.3.

6.4.

I Dopravni podnik Ostrava a.s.

Dodavatel miize dokumenty uvedené v bodé 4.1.1. a 4.1.2. nahradit také jinym zpiisobem napr-. ,, Vypisem
ze seznamu kvalifikovanych dodavateli“ (v tom rozsahu, V jakém udaje prokazuji splnéni kritérii), ktery
nesmi byt starSim neZ 3 mésice ke dni, ke kterému ma byt prokdzano splnéni kvalifikace, nebo certifikatem

vydanym v ramci systemu certifikovanych dodavatelii s platnosti nejdéle 1 rok ode dne jeho vydani.

Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikace (zpusobilosti) nejpozdéji ve Thuité pro podani nabidek, dle
bodu 4.1. ZD.

Kritéria hodnoceni nabidky

Zadavatel bude hodnotit nabidky dodavateld podle jejich ekonomické vyhodnosti. Zadavatel nize stanovil
pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji niZe uvedena kritéria hodnoceni, jejich vahu a metodu
vyhodnoceni nabidek v ramci jednotlivych kritérii.

Kritéria hodnoceni Vaha hodnoticiho Kkritéria
1 Celkova cena za cely ptedmét plnéni 80 %
2 Grafické zpracovani 20 %

Hodnotici kritérium — Celkova cena za cely predmét plnéni

Predmétem hodnoceni tohoto kritéria bude celkova cena v K¢ bez DPH za predpoklddané mnozstvi predméetu
plnéni v¢etné veskerych nakladi na dopravu do mista plnéni. Pro uc¢ely vyhodnoceni se celkova cena predmétu
plnéni vypocte souctem cen za 24 000 ks 12 strdnkového ZPRAVODAIJE + souctem cen za 24 000 ks 16
strankového ZPRAVODAIJE.

Celkova cena za cely predmét plnéni bude rovnéz dodavatelem vyplnéna v elektronickém nastroji
JOSEPHINE v souladu s ptilohou ¢. 5 ZD - Pozadavky na elektronickou komunikaci pro VZMR.

Hodnotici kritérium — Grafické zpracovani

Predmétem hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria bude zejména celkovy dojem a napaditost zpracovani grafického
navrhu. Graficky navrh ma prezentovat Dopravni podnik Ostrava a.s. jako moderni dynamickou dopravni
spole¢nost. Dal$im pozadavkem pro novy vzhled podnikového casopisu Zpravodaj je vhodné pouziti
korporatni tyrkysové barvy.

Hodnoceni nabidek
Hodnoceni jednotlivych kritérii bude provedeno bodovaci metodou hodnoceni nabidek podle jejich
ekonomické vyhodnosti.

6.4.1. Pro hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria ,,Celkova cena za cely pfedmét plnéni“ zadavatel pouzije

niZe uvedeny vzorec:

hodnota nejvyhodnégjsi nabidky
Bodova hodnota = 100 X —

hodnota hodnocené nabidky

6.4.2. Pro hodnoceni nabidek podle hodnoticiho kritéria ,,Grafické zpracovani“ zadavatel sestavi potradi od

s

nejnapaditéji zpracované nabidky k nejméné napadité nabidce. Nejnapaditéjsi nabidce se ptideli 100 bodu
a kazdé nasledujici nabidce se pridéli takové nizs$i bodové ohodnoceni, které vyjadiuje v ramci daného

v

hodnoticiho kritéria miru ohodnoceni dané nabidky ve vztahu k nejnapadité;jsi nabidce.

6.4.3. Zadavatel stanovi, Ze celkové poradi nabidek se vypocte vynasobenim bodového hodnoceni jednotlivych

kritérii s pfislusnou vahou daného kritéria. Vysledky jednotlivych hodnoticich kritérii se pak v ramci
nabidky sectou. Na zakladé souctu bodového hodnoceni nabidek ziskaného v ramei hodnoceni jednotlivych
kritérii hodnoceni vefejné zakazky, budou nabidky sefazeny dle celkového poétu bodd od nejvyhodné;jsi
(nejvice bodit) po nejméné vyhodnou (nejméné bod).
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6.5.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

I Dopravni podnik Ostrava a.s.

Jednani o novych nabidkovych hodnotach
Zadavatel si vyhrazuje pravo (v pfipad€, ze uzna za vhodné) vyzvat vSechny dodavatele, kteti nebyli vytfazeni,
k podani novych nabidkovych hodnot, které jsou pfedmétem hodnoceni.

Zadavatel zasle vyzvu elektronickou formou prostiednictvim komunika¢niho modulu systému JOSEPHINE.

Dodavatel podd nové nabidkové hodnoty ve lhuté elektronicky prostfednictvim systému JOSEPHINE
(josephine.proebiz.com). Dokument s novymi nabidkovymi hodnotami musi byt podepsan opravnénou
osobou. Veskeré informace budou upfesnény ve vyzve.

V ptipadé, Zze dodavatel zadavateli ve stanovené lhité nepiedlozi nové nabidkové hodnoty, pouZije zadavatel
pro hodnoceni nabidek ptivodni nabidkové hodnoty, které dodavatel uvedl v jeho nabidce. V pfipadé€, ze
zadavatel vyuzije prava jednat o novych nabidkovych hodnotach, budou piipadné nové nabidkové hodnoty
upraveny zadavatelem v souc¢innosti s vitéznym dodavatelem nejpozdéji pred podpisem smlouvy s vitéznym
dodavatelem. Vitézny dodavatel je povinen dolozit upraveny navrh smlouvy vcetné souvisejicich pfiloh, a to
tak, aby odpovidala jeho nové nabidkové hodnoté.

Nalezitosti nabidky

Predlozenim nabidky se rozumi vyplnéni elektronického formulate v systému JOSEPHINE
(josephine.proebiz.com) dle pozadavku uvedeném v bodé 5. ZD a pfilozeni pozadovanych pisemnych
dokumentt dodavatele formou ptiloh:

- doplnény a opravnénou osobou podepsany navrh smlouvy zpracovany v souladu s bodem 1.2. ZD;
- graficky navrh titulni strany a jedné bézné strany zpracovany dle bodu 2.1 ZD;

- doklady potiebné k prokazani kvalifikace (zpusobilosti) zpracované v souladu s bodem 5. ZD;
kontaktni osoba ve véci nabidky (zejména e-mail, telefon atd.).

Ostatni ujednani

Soucinnost pii uzavirani smlouvy

V piipadé, ze vybrany dodavatel neposkytl zadavateli fadnou soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy tak,
aby smlouva byla uzaviena nejpozdéji do 15 kalendédinich dni ode dne doruceni rozhodnuti o ptidéleni
zakazky, vyhrazuje si zadavatel pravo uzavtit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako druhy v potadi.
Odmitne-li dodavatel druhy v potadi uzavtit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou souc¢innost
K jejimu uzavieni, miZze uzaviit zadavatel smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi.
Dodavatel druhy ¢i treti v poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout zadavateli
soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy ve 1hité 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti o pridéleni zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat zmény a doplnéni piedloZzeného navrhu smlouvy, pfipadné smlouvu
neuzavfit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet predlozené nabidky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez uvedeni diivoda.

Zadavatel resp. hodnotici komise si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ovéftit,
popf. upiesnit informace deklarované dodavatelem v nabidce.

V ptipad¢ nejasnosti v zadavaci dokumentaci nebo v jejich prilohach je dodavatel opravnén pozadovat
po zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace a to vylu¢né elektronicky prostiednictvim systému
JOSEPHINE (josephine.proebiz.com), a to nejpozdéji do 5 kalendainich dnti pied skon¢enim lhity pro podani
nabidek dle bodu 4.1. ZD. V Zadosti o vysvétleni zadédvaci dokumentace musi byt uvedeny identifikacni a
kontaktni Gidaje dodavatele. Veskeré informace tykajici se elektronické komunikace jsou uvedeny v Ptiloze ¢.
5 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci pro VZMR.
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8.7.

8.8.

I Dopravni podnik Ostrava a.s.

Oficialni stranky zadavatele pro stazeni zadavaci dokumentace a pripadnych dalSich dodate¢nych dokumentt
K tomuto zadavacimu fizeni jsou zvefejnény na Profilu zadavatele dostupné z adresy:
https://profily.proebiz.com/profile/61974757.

Soucasti zaddvaci dokumentace jsou:
- priloha ¢. 1 ZD — Vzor ¢estného prohlaseni;
- priloha ¢. 2 ZD — Navrh smlouvy o dilo;
- priloha ¢. 3 ZD — Vymezeni obchodniho tajemstvi zhotovitele;
- pfiloha ¢. 4 ZD — Vynatek z grafického manudlu DPO;
- priloha ¢. 5 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci pro VZMR;

V Ostrave dne 22. 01. 2020

Digitalné podepsal

Magda Magda Tabacikova
Tabacikoyg Patum: 2020.01.22

14:46:07 +01'00'

Magda Tabacikova
hlavni specialista nakupu
usek feditele nakupu a sluzeb
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