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1.

JOSEPHIN — postup registrace a zpusob podani nabidky

Registrace

Do systétmu JOSEPHINE se oprdvnénd osoba ucastnika registruje vyplnénim registracniho
formulare na doméné https://josephine.proebiz.com, pficemz dale postupuje zptisobem uvedenym
ve formulafi. Zadavatel upozornuje, Ze registrace opravnéné osoby a jeji nasledné ovéieni je
jednorazovym tukonem a je v zajmu ucastnika tuto registraci provést v dostateéné lhuaté
pied provedenim jakychkoliv tikonii v systému JOSEPHINE. Ugastnik bere na védomi, Ze
ovéetfeni opravnéné osoby si mlize vyzadat trvani po dobu az tfi pracovnich dni.

V ptipadé, ze registracni formulaf vypliluje osoba, ktera je statutarnim orgdnem tcastnika a ktera
je soucasné zapsana v obchodnim rejstiiku, nemusi tato osoba tuto skute¢nost nijak dokladovat a
po uspésném oveétreni mize v systému JOSEPHINE provadét jakékoliv tikony.

V piipadé¢, Ze registracni formulaf vypliluje osoba opravnéna jednat za organizaci na zaklade¢ plné
moci, je povinna tuto plnou moc dolozit. I v tomto piipadé plati, Ze tato osoba miiZze po isp€Sném
oveteni provadét v systému JOSEPHINE jakékoliv ukony.

V ptipadé€, Ze registra¢ni formulai vypliluje osoba, ktera nema opravnéni jednat za organizaci,
musi byt této osobé pfidéleno opravnéni k provadeéni elektronickych tkonl v systému
JOSEPHINE. Opravnéni je piidéleno na zakladé dolozeni PIné moci, ktera je k dispozici
v registracnim formulati JOSEPHINE. Tuto Plnou moc si registrujici osoba stahne, zajisti jeji
podepsani statutarnim zastupcem a takto autorizovany dokument dolozi k registracnimu
formulari.

K registraénimu formulafi 1ze externi dokumenty piikladat elektronicky, a to v souladu s platnou
legislativou, nebo jejich notarsky ovéfené kopie lze odesilat doporucené poStou na adresu
spole¢nosti NAR marketing s.r.0., Masarykovo nam. 33/52, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava.

Registrujici osoba si béhem registrace sama zvoli své pristupové Udaje a odesle registracni
formulaf. Odeslanim registra¢niho formulare je opravnéna osoba v systému registrovana a mize
provadét ukony ve vetejnych zakazkach malého rozsahu (VZMR), resp. ve vetejnych zakdzkach,
ve kterych zadavatel nestanovil povinnost pouziti elektronického podpisu.

Pro opravnéni provadét ukony ve vefejnych zakazkach v rezimu Zakona, (resp. ve vefejnych
zakazkach, kde zadavatel stanovil povinnost pouziti elektronického podpisu), je vyzadovano
oveteni identity opravnéné osoby. Pro ovéfeni identity je nutné, aby se registrujici osoba ptihlasila
do systému pomoci svych ptihlaSovacich udaju a aby pfi pfihlaseni pouzila sviyj elektronicky
podpis. Elektronicky podpis pak vlozi do systému kliknutim na polozku menu "Elektronicky
podpis", ktery je umistén v ,,Karté uzivatele®.

Po odeslani elektronického formulare s ptilozenym elektronickym podpisem nebo po zaslani
listinnych dokumenti bude u poskytovatele systému zahajen proces ovetovani identity registrujici
osoby. Ovéetovani (autentifikace) registrujici osoby bude probihat v pracovni dny v ¢ase 08:00-
16:00 hod. a bude provedeno do tii pracovnich dnit od obdrzeni podkladi k ovéfovani. Zadavatel
upozornuje, ze poskytovatel systému JOSEPHINE ma pravo kontaktovat ucastnika za Gcelem
podrobnéjsiho ovéfeni predlozenych udaji. V piipadé nejasnosti v predlozenych dokumentech
muze byt proces ovéfovani v nezbytné nutném rozsahu prodlouzen.

Po ovéteni dokumentt bude registrujici osobé odeslan e-mail s informaci o vysledku ovéfeni a
v piipad¢ kladného ovéfeni bude systém JOSEPHINE této osobé zptistupnén. Poskytovatel
systému upozornuje, ze v piipad€ registrace osoby s pozadavkem na dolozeni PIné moci
k provadéni elektronickych tukona v systému JOSEPHINE (tj. registrujici osoba neni statutarnim
zastupcem a soucasné neni ani osobou opravnénou jednat za organizaci na zakladé plné moci),
bude pro kladnou autentifikaci vyzadovan vzorovy dokument PIné moci uvedeny v registracnim
formuléafi. Dlvodem nepfijeti jiné plné moci k provadéni elektronickych tkonti v systému
JOSEPHINE, nez PIné moci uvedené ve vzoru u registratniho formulafe je skutenost, Ze u
individualni plné moci k provadéni elektronickych ukonti nelze garantovat uplnost rozsahu
elektronickych ukont systému ani jejich funk¢ni spravnost.


https://josephine.proebiz.com/

1.10 Ovéfena osoba ucastnika po piihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli vefejnou zakazku nebo
DNS a muze zalit systém plnohodnotné vyuzivat. K aspé$nému piihlaseni se do systému je
nutné pouZit elektronicky podpis, ktery je zalozen na kvalifikovaném certifikatu. Zadavatel
upozornuje, Zze po Uspésném piihlaseni se do systému jiz k jednotlivym elektronickym tkontim
nebude elektronicky podpis vyzadovan, ale na veSkeré ukony provedené v systému se bude hledét
jako na ukony osoby, ktera tento elektronicky podpis pouzila pti svém pfihlaseni. Pfi opétovném
prihlaseni se do systému je nutné opétovné pouziti elektronického podpisu.

1.11 Podrobny postup registrace je uveden v systému JOSEPHINE, a to v prostfedi vypliiovani
registracniho formulafe. V piipadé jakychkoliv nejasnosti je k dispozici technicka podpora
poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.

2. Podani nabidky

2.1 Podani nabidky provede tiastnik elektronicky na webové adrese http://josephine.proebiz.com, a
to pfilozenim dokumentii v pozadovaném formatu a rozsahu a s jejich fazenim dle pozadavku
zadavatele.

2.2 Ugastnik podava nabidku ve Ihité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve stanovené lhiité se
rozumi jeji doruceni v ¢ase véetné nejmensi uvedené ¢asové jednotky uréené pro podani nabidky.
Nejmensi moznou ¢asovou jednotkou systému uréenou pro podani nabidky je sekunda.

2.3 £-AEAV4

r

a—nakvalité konfigurace vypocetnitechniky ucastnika. Nabidka se povazuje za podanou
vV okamziku doruceni jeji Sifrované podoby v systému JOSEPHINE. Zadavatel doporucuje, aby
si ucastnik pro elektronické podani Sifrované nabidky zajistil dostateCnou ¢asovou rezervu.

2.4  Nabidka doruc¢ena po uplynuti lhity pro podani nabidek bude systémem piijata jako nabidka
podand po lhut¢ podani nabidek; tato nabidka nebude zarazena mezi nabidky urcené
Kk otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skuteCnosti bude ucastnikovi
odeslan notifika¢ni e-mail.

2.5 Zadavatel upozoriiyje, Ze ucastnik mize ve lhiuté podani nabidek podat pouze jednu nabidku.
Ucastnik miize v pribéhu lhiity pro podani nabidek svou nabidku kdykoliv stahnout. StaZeni
nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu koSe ,,Stahnout nabidku®. V piipadé zajmu
ucastnika o zménu predlozené nabidky ve 1hité pro podani nabidek je nutné nejprve predchozi
nabidku stahnout a az poté vlozit novou nabidku. Vlozenim/stazenim nabidky se vzdy rozumi
prace s celou nabidkou, Vv systému nelze provadét dil¢i opravy, Gpravy ¢i ménit jednotlivé
dokumenty.

2.6 Po uplynuti Ihiity pro podani nabidek provede zadavatel provede hodnoceni nabidek a posouzeni
splnéni podminek Gcasti u nabidky ekonomicky nejvyhodnéjsi.

2.7 O vybéru nejvhodnéjsi nabidky, poptipadé o vylouceni, je Géastnik informovan prostiednictvim
komunikaéniho modulu JOSEPHINE.

2.8 O doruceni datové zpravy v komunikacnim modulu JOSEPHINE je tucastnik informovéan
odeslanim notifika¢niho mailu.
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