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Zadavaci dokumentace poptavkového rizeni
wPosStovni sluzby*

Kontaktni osoba zadavatele pro zadavaci dokumentaci: Magda Tabacikova
Telefon: 420 59 740 1313; E-mail: Magda.Tabacikova@dpo.cz
Eviden¢ni ¢islo zakazky: NR-95-20-PR-Ta

Informace pro dodavatele

Zadavatel informuje dodavatele, ze poptavkové fizeni je vypsano jako sektorova zakazka malého rozsahu, ktera je
zadédvana mimo ramec zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (dale jen ZZVZ). Je-li dale v této
zadéavaci dokumentaci/zadavacich podminkach pouzito odkazli na zdkonnd ustanoveni ZZVZ, vztahujici se dle platné
pravni upravy, je té€chto zdkonnych ustanoveni zadavatelem vyuzivano analogicky a jejich vyuziti v zadném piipade
neznamena, ze by zadavatel mél v iimyslu a/nebo se pfimo rozhodl zadéavat tuto vetejnou zakazku ve smyslu ZZVZ.
Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude v souladu sustanovenim § 211, odst. 3 ZZVZ probihat
elektronickymi prostfedky a to prostfednictvim systému JOSEPHINE (josephine.proebiz.com). Veskeré informace
k elektronické komunikaci jsou uvedeny v Ptiloze ¢. 5 ZD — PoZadavky na elektronickou komunikaci.

1. Pifedmét plnéni a poZadavky na jednotny zptsob zpracovani nabidky
1.1. Predmétem plnéni vefejné zakazky je zajisténi postovnich sluzeb. Jedna se o podani fyzickych postovnich
zasilek a jeji odeslani provozovatelem poskytujicim nebo zajist'ujicim postovni sluzby.

1.2. BIlizsi specifikace pfedmétu plnéni je vymezena v Ptiloze ¢. 2 — Obchodni podminky a v Ptiloze ¢. 3 — Cenik
postovnich sluzeb.

1.3. Dodavatel jako soucast nabidky predloZi zadavateli navrh smlouvy, ktery musi pokryvat cely predmét
vefejné zakazky a musi obsahovat obchodni podminky specifikované v Pfiloze ¢. 2 — Obchodni podminky.
Navrh smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan opravnénou osobou.

1.4.  Soudasti smlouvy bude cenik postovnich sluzeb odpovidajici nabidkové cené jednotlivych polozek dle Piilohy
¢. 3 — Cenik postovnich sluzeb. Tuto pfilohu zadavatel zpracoval jako zdvazny dokument, do které¢ dodavatel
pouze doplni ceny v K¢ bez DPH u vSech polozek ve zluté oznaceném sloupci "D", dodavatel soucasné doplni
ceny ve sloupci "E" a "F" za ptedpokladu, ze poskytuje pfipadné slevy. Dodavatel je povinen ocenit v§echny
zluté oznacené polozky uvedené v tabulce. Neocenéni neékteré polozky bude zadavatel povazovat za nesplnéni
zadavacich podminek a danou nabidku vytadi. Dodavatel doloZi ptilohu jako soucast své nabidky.

1.5. Predpokladany termin zahajeni plnéni smlouvy je 01. 01. 2021. Smlouva bude uzaviena na dobu neurcitou.

2. Pozadavky na jednotny zptisob zpracovani nabidkové ceny

2.1. Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvySe piipustna a obsahujici veskeré naklady. Nabidkové ceny
dodavatel doplni do Prilohy ¢. 3 — Cenik postovnich sluzeb. Neocenéni nékteré polozky bude zadavatel
povazovat za nesplnéni zadavacich podminek a danou nabidku vyradi.

3. PoZadavky na jednotny zptisob zpracovani nabidky

3.1. Nabidka se podava pouze elektronicky prostiednictvim systému JOSEPHINE (josephine.proebiz.com).
Nabidka musi byt pfedloZena v pozadovaném rozsahu a ¢lenéni, v souladu s vyhlaSenymi podminkami vetejné
zakazky a dal§imi pokyny uvedenymi v zadavaci dokumentaci. Doklady, dokumenty, cenové podklady a dalsi
listiny dolozené v nabidce musi byt odpovidajicim zplisobem setfazeny, ucelené ¢ésti nabidky jednoznacné
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.

4.1.
4.1.1. Zakladni zptisobilost dodavatel prokaze tim, Ze ptedlozi Cestné prohlaseni zpracované v souladu s Pfilohou

4.2.

I Dopravni podnik Ostrava a.s.

oznaceny a nabidka musi byt do systému vlozena zplisobem, ktery respektuje pozadavek fazeni jednotlivych
dokumentt dle ¢lanku 6. ZD.

Lhiita pro podani nabidek kon¢i dne 07. 12. 2020 v 10:00 hodin.

Nabidka dodavatele musi byt podepsana osobou opravnénou zastupovanim organizace. V piipad¢ zmocnéni
k predlozeni nabidky a k jejimu podpisu jinou osobou nez 0sobou uvedenou v obchodnim rejstiiku, musi byt
k provedeni tohoto ukonu tato osoba zmocnéna statutarnim zastupcem. Nabidka bude dale obsahovat Giplnou
obchodni adresu dodavatele s ptipojenim razitka spolec¢nosti a bude datovana.

Nabidka musi byt zpracovana ptehledné a srozumitelné v ¢eském jazyce (tim neni dotéena moznost dolozeni
jednotlivych dokladt v jiném jazyce za pfedpokladu dolozeni ptekladu tam, kde to zakon vyzaduje). VSechny
tisky a kopie musi byt kvalitni a dobfe Citelné, v nabidce nesmi byt opravy a piepisy, které by mohly zadavatele
uvést v omyl.

Z4dna prava na nahradu nakladd spojenych s tcasti v zaddvacim Fizeni nebudou u¢astnikiim pfiznana.
Varianty nabidky se nepfipoustéji.

lhiity je konec lhiity pro podani nabidek.

Prokazani kvalifika¢nich piredpokladi dodavatele
Dodavatel prokaze svou kvalifikaci nasledujicim zptisobem:

¢. 1 ZD — Vzor ¢estného prohlaseni.

4.1.2. Splnéni profesni zpUsobilosti dodavatel prokaze tim, ze dolozi:

a) kopii dokladu prokazujici opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich piedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vetejné zakazky, zejména doklad prokazujici zivnostenské opravnéni
k provozovani postovnich sluzeb

b) kopii vypisu z obchodniho rejstiiku (je-li v ném dodavatel zapsan) nebo jiné obdobné evidence, pokud
jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje. Vypis nesmi byt ke dni zahéjeni poptavkového
fizeni, ke kterému ma byt prokazano splnéni kvalifikace, starsi 3 mésicti.

Dodavatel miize dokumenty uvedené v bodé 4.1.1. a 4.1.2. nahradit také jinym zpisobem napr. ,, Vypisem
ze seznamu kvalifikovanych dodavatelii “, ktery nesmi byt starsim nez 3 mésice ke dni, ke kterému ma byt
prokazano splneni kvalifikace, nebo certifikatem vydanym v ramci systéemu certifikovanych dodavateli
s platnosti nejdéle 1 rok ode dne jeho vydani.

¢) kopii osvédéeni o evidence u CTU jako poskytovatele postovnich sluZeb a to ve vztahu ke sluzbam,
které maji byt pfedmétem plnéni (pokud dodavatel vyuziva sluzeb subdodavatele, povinnost evidence u
CTU se vztahuje i na tohoto subdodavatele).

4.1.3. Splnéni technické kvalifikace dodavatel prokéaze tim, Ze ve své nabidce pfedlozi seznam minimalné 2

(dvou) vyznamnych sluzeb odpovidajicich svym rozsahem a zamétenim pozadovanému pifedmétu plnéni
poskytnutého dodavatelem v poslednich 3 (tiech) letech s uvedenim jejich pfedmétu, rozsahu a doby
plnéni. Finan¢ni objem kazdé vyznamné sluzby musi ¢init minimalné 100.000,- K¢ bez DPH. Dodavatel
uvede seznam vyznamnych sluzeb do pfilohy ¢. 4 — Seznam vyznamnych sluzeb.

Pro ucely tohoto zadavaciho fizeni se pod pojmem ,,v poslednich tfech letech® rozumi pfedchozich 36 po
sob¢ jdoucich mésicti od zahajeni poptavkového fizeni.

Dodavatel je povinen prokazat splnéni kvalifikace (zptisobilosti) nejpozd¢ji ve 1hiité pro podani nabidek, dle
bodu 3.1. ZD.
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5. Kritéria hodnoceni nabidky
5.1. Zadavatel bude hodnotit nabidky dodavatelti na zakladé ekonomické vyhodnosti nabidek podle kritéria nejnizsi
nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

5.1.1. Nabidkova cena
Predmétem hodnoceni tohoto kritéria bude celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH, kterd vznikne sou¢tem
jednotkovych cen za jednotlivé dil¢i polozky uvedené v Priloze ¢. 3 — Cenik postovnich sluzeb.

5.2.  Nabidkova cena bude rovnéz zpracovana v souladu s pozadavkem elektronické komunikace a bude do systému
vlozena  formou  strukturovanych  dat v komunikaénim  rozhrani  systému  JOSEPHINE
(josephine.proebiz.com). Veskeré informace k elektronické komunikaci jsou uvedeny v ptiloze ¢. 5 ZD —
Pozadavky na elektronickou komunikaci. Vyplnéna Ptiloha ¢. 3 — Cenik postovnich sluzeb tak bude obsahovat
shodnou celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH jako elektronicky formulaf, v ptipadé neshody v§ak bude
mit pfednost nabidka uvedena v elektronickém formulaii.

5.3.  Hodnoceni nabidek
hodnoceni uvedeného v bodé 5.1.1. zadavaci dokumentace. Zadavatel stanovi, Ze celkové poradi nabidek bude
stanoveno na zakladé nabidkovych cen od nejvyvhodnéjsi po nejméné vyhodnou. Jedna se o nakladové
kvantitativni kritérium, u né¢hoz jsou preferovany niz§i hodnoty pied vyssimi.

5.4. Jednani o novych nabidkovych hodnotach
Zadavatel si vyhrazuje pravo (v pfipad¢, Ze uzna za vhodné) vyzvat vSechny dodavatele, kteti nebyli vyfazeni,
k podani novych nabidkovych hodnot, které jsou pfedmétem hodnoceni.

Zadavatel zasle vyzvu elektronickou formou prostiednictvim komunika¢niho modulu systému JOSEPHINE.

Dodavatel poda nové nabidkové hodnoty ve lhaté elektronicky prostrednictvim systému JOSEPHINE
(josephine.proebiz.com). Dokument s novymi nabidkovymi hodnotami musi byt podepsan opravnénou
osobou. Veskeré informace budou uptesnény ve vyzve.

V ptipadé, Zze dodavatel zadavateli ve stanovené lhité nepfedlozi nové nabidkové hodnoty, pouzije zadavatel
pro hodnoceni nabidek ptivodni nabidkové hodnoty, které dodavatel uvedl v jeho nabidce. V ptipadé, Ze
zadavatel vyuZije prava jednat o novych nabidkovych hodnotach, budou pfipadné nové nabidkové hodnoty
upraveny zadavatelem v soucinnosti s vitéznym dodavatelem nejpozdé&ji pied podpisem smlouvy $ vitéznym
dodavatelem. Vitézny dodavatel je povinen dolozit upraveny navrh smlouvy véetné souvisejicich piiloh, a to
tak, aby odpovidala jeho nové nabidkové hodnoté.

6. Nalezitosti nabidky

6.1. Predlozenim nabidky se rozumi vyplnéni elektronického formulafe v systému JOSEPHINE
(josephine.proebiz.com) dle pozadavku uvedeném v bodé¢ 5.2. ZD a priiloZzeni pozadovanych pisemnych
dokumentt dodavatele formou ptiloh:

- opravnénou osobou podepsany navrh smlouvy zpracovany v souladu s bodem 1.3. a 1.4. ZD;
- doklady potiebné k prokazani kvalifikace (zpusobilosti) zpracované v souladu s bodem 4. ZD;
- kontaktni osoba ve véci nabidky (zejména e-mail, telefon atd.).

7. Ostatni ujednani

7.1.  Soucinnost pfi uzavirani smlouvy
V piipadé, ze vybrany dodavatel neposkytl zadavateli fadnou sou€innost potfebnou k uzavieni smlouvy tak,
aby smlouva byla uzaviena nejpozdéji do 15 kalendainich dni ode dne doruceni rozhodnuti o ptidéleni
zakazky, vyhrazuje si zadavatel pravo uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako druhy v pofadi.
Odmitne-li dodavatel druhy v potadi uzavtit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou sou¢innost
K jejimu uzavieni, mize uzaviit zadavatel smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako tfeti v poradi.
Dodavatel druhy ¢i treti v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen poskytnout zadavateli
soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy ve 1hité 15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti o pridéleni zakazky.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

I Dopravni podnik Ostrava a.s.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat zmény a doplnéni predloZzeného navrhu smlouvy, pfipadné smlouvu
neuzaviit.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakdzku bez uvedeni divoda.

Zadavatel resp. hodnotici komise si vyhrazuje pravo pted rozhodnutim o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ovéftit,
popf. upiesnit informace deklarované dodavatelem v nabidce.

V piipadé nejasnosti v zadavaci dokumentaci nebo v jejich pfilohach je dodavatel opravnén pozadovat
po zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace a to vyluéné elektronicky prostfednictvim systému
JOSEPHINE (josephine.proebiz.com), a to nejpozdéji do 5 kalendainich dni pied skon¢enim lhity pro podani
nabidek dle bodu 3.1. ZD. V Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt uvedeny identifikacni a
kontaktni idaje dodavatele. Veskeré informace tykajici se elektronické komunikace jsou uvedeny v Ptiloze ¢.
5 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci.

Oficialni stranky zadavatele pro stazeni zadavaci dokumentace a pripadnych dal$ich dodate¢nych dokumenti
K tomuto zadavacimu fizeni jsou zvefejnény na Profilu zadavatele dostupné z adresy:
https://profily.proebiz.com/profile/61974757 .

Soucasti zadavaci dokumentace jsou:
- pfiloha ¢. 1 ZD — Vzor Cestného prohlaseni;
- priloha ¢. 2 ZD — Obchodni podminky;
- priloha ¢. 3 ZD — Cenik postovnich sluzeb;
- pfiloha ¢. 4 ZD — Seznam vyznamnych sluzeb;
- pfiloha ¢. 5 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci.

V Ostravé dne 23. 11. 2020

Digitalné podepsal
Magda Magda Tabacikova
Tabacikovg batum: 2020.11.23

15:16:06 +01'00'

Magda Tabacikova
hlavni specialista nakupu
usek feditele nakupu a investic
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