Vvzva k podani nabidky

Spisova znacka: OM2433/2023/462
Cislo jednaci: OM12122/23/462

1.

Zadavatel: Mésto Kyjov
Masarykovo nameésti 30/1
697 01 Kyjov
IC: 00285030
DIC: CZ00285030

Zastoupeny: Mgr. Filipem Zdrazilem, tajemnikem ufadu

Nazev zakazky:

,DODAVKA KANCELARSKYCH POTREB PRO MESTO KYJOV*

Druh zadavaciho Fizeni: oteviené fizeni
ReZim verejné zakazky: vetejna zakdzka malého rozsahu
Druh zakazky: vetejna zakazka na dodavky

Vetejna zakéazka je zadavana ve vybérovém fizeni mimo rezim zékona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetfejnych zakédzek. Vefejnd zakizka je zadavdna v souladu s vnitinim
predpisem Pravidla pro zadévani vetejnych zakazek.

Piredmét zakazky

Piedmétem vetejné zakdzky jsou pribézné dodavky kancelarskych potieb. S vit€éznym
uchazecem bude uzaviena Ramcova kupni smlouva na dobu urcitou (1 rok).

Piedmét vefejné zakazky je podrobné specifikovan v piiloze €. 1 této Vyzvy — Specifikace
kancelaiskych potteb, tj. vzorovy kos, ktery byl stanoven na zakladé nakupti v pfedchozim
obdobi a obsahuje primérny pocet nakupovanych vyrobkd v daném obdobi. Uvedena
mnozstvi u jednotlivych polozek jsou piredpokladana a vychazeji z pozadavki minulych
let. Jejich vySe se mlze ménit podle aktualnich potieb zadavatele a plnéni mizZe byt
1 nulové.

Zadavateli bude umoZznéno pofidit i jiné komodity z katalogu prodéavajiciho, které nejsou
uvedeny v priloze ¢. 1 této Vyzvy. Na tyto odebirané polozky bude poskytnuta sleva
z katalogovych cen prodavajiciho.

Klasifikace pfedmétu plnéni vefejné zakazky:
CpPV 30192000-1 Kancelafské potieby

Doba a misto plnéni zakazky
Predpokladané zahajeni plnéni zakazky: od G¢innosti smlouvy, predpoklad od 1. 4. 2023
Predpokladané ukonceni plnéni: 31. 3. 2024

Ramcové dohoda bude uzaviena na 1 rok od dne jeji G€innosti.



Misto plnéni:

Zbozi bude dodavano na tato pracovisté zadavatele:
= budova MU na adrese Masarykovo namésti 30/1, 697 01 Kyjov
= budova MU na adrese Masarykovo namésti 1/38, 697 01 Kyjov

Hodnotici kritérium a zpiisob hodnoceni nabidky

Nabidky wuchaze¢i budou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti nabidky
prostiednictvim elektronické aukce (dale téz ,,eAukce*), pomoci eAukéniho systému
PROebiz, a to v souladu s nasledujicimi dil¢imi kritérii hodnoceni:

= celkova nabidkova cena véetné DPH — vaha 70 %

Je dil¢im hodnoticim kritériem €. 1 a zadavatel bude v rdmci tohoto dil¢iho hodnoticiho
kritéria hodnotit celkovou vysi nabidkové ceny vcetné DPH stanovenou na zakladé
souctu cen vSech polozek zbozi uvedenych v ptiloze ¢. 1 této Vyzvy — Specifikace

kancelafskych potteb. Nejvyhodnéjsi nabidka je nabidka s nejnizs$i nabidkovou cenou
véetné DPH za cely pfedmét plnéni vetejné zakazky.

Zpisob hodnoceni:

Bodovy zisk KRITERIA = (nejvyhodnéjsi nabidka / posuzovana nabidka) x véha
prostfednictvim elektronického néstroje zadavatele pomoci softwaru PROebiz, obdrzi
70 bodi. Pro hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria bude pouzit automaticky vypocet v
systému PROebiz, s vahou 70 %.

= vySeslevy v % - vaha 30 %

Je dil¢im hodnoticim kritériem €. 2 a zadavatel bude v ramci tohoto dil¢iho hodnoticiho
kritéria hodnotit vysi slevy z béznych katalogovych cen. Nejvyhodnégjsi nabidka je
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nabidka s nejvyssi hodnotou.

Zpisob hodnoceni:

Bodovy zisk KRITERIA = (nejvyhodnéjsi nabidka / posuzovana nabidka) x vaha
kritéria v % x 100. Nabidka snejvySsi hodnotou, vysoutézend prostiednictvim
elektronického nastroje zadavatele pomoci softwaru PROebiz, obdrzi 30 bodt. Pro
hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria bude pouzit automaticky vypocet v systému PROebiz,
s vahou 30 %.

Celkové hodnoceni nabidek

K tucasti v e-Aukci a k podani novych aukénich hodnot budou vyzvéni ti Gcastnici
zadavaciho fizeni, ktefi nebyli vylouceni, a to zaslanim Vyzvy k u€asti v elektronické aukci
(déle jen Vyzvy). Vyzva bude dorucena do elektronické schranky ucastnika v systému
PROEBIZ, v systému je pak k tkonu odeslani Vyzvy pfipojeno elektronické casové
razitko.

Nabidky tcastniki budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti vysoutézené
prostiednictvim eAukce. Celkové hodnoceni je souctem bodovych hodnoceni dil¢ich
kritérii. Nasledné budou nabidky setfazeny dle ziskaného poctu bodi.

Jako ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka bude vyhodnocena nabidka, ktera ziska nejvyssi
pocet bodti: NABIDKOVA CENA ZA CELY PREDMET PLNENI ZAKAZKY véetné
DPH: vaha 70 % + VYSE SLEVY: s védhou 30 % = SOUCET.



Veskeré informace k elektronické aukci jsou uvedeny v priloze €. 5 této Vyzvy.

Pozadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny

V ramci nabidky bude nabidkova cena stanovena:
A. na zédkladé souctu cen vSech poloZek zbozZi uvedenych v piiloze ¢. 1 této Vyzvy —
Specifikace kancelarskych potieb,
B. a vySi slevy z béznych katalogovych cen prodavajiciho.

Dodavatel se zavazuje, ze cena komodity, kterou nabidne, bude neménné po celou dobu
realizace vetejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady (naklady na
dopravu, balné, prepravné) spojené s nakupem pozadovaného zbozi. Ptipadné vice naklady
jsou nepfistupné.

Nabidkova cena musi dale obsahovat i predpokladany vyvoj cen v daném oboru vcetné
ptedpokladaného vyvoje kurzu ¢eské mény k zahrani¢nim ménadm az do doby dokonceni
predmétné zakazky.

Nabidkovéa cena za cely predmét plnéni bude fadné a Upln€ vyplnéna v ndvrhu Ramcové
kupni smlouvy (pfiloha €. 2 této Vyzvy), ve Specifikaci kancelatskych potieb (ptiloha €. 1
této Vyzvy) a vsouladu s pozadavkem elektronické komunikace bude vloZena do
elektronického formulafe v systému JOSEPHINE.

Konkrétn¢ bude ekonomicka vyhodnost nabidky posuzovana a hodnocena podle ceny
uvedené ve sloupci ,,Jednotkova cena véetn¢ DPH — Kritérium hodnoceni (CZK)*“
v elektronickém formuléfi v systému JOSEPHINE za cely pfedmét plnéni vetejné zakazky.

Cenova nabidka uvedend v ndvrhu Ramcové kupni smlouvy, ve Specifikaci kancelaiskych
potieb bude totoZna s cenovou nabidkou vyplnénou v elektronickém formulafi v systému
JOSEPHINE. Cena uvedena ve sloupci ,,Kritérium hodnoceni* bude cenou urcenou pro
hodnoceni nabidek.

Nabidkové ceny uvedené v elektronickém formulafi budou predmétem tzv. predbézného
hodnoceni nabidek. Nabidkové ceny v elektronickém formuléfi se stanou vychozi
nabidkou v elektronické aukeci.

V piipadé rozdilu mezi nabidkovou cenou uvedenou v navrhu Rdmcové kupni smlouvy,
Specifikaci kancelafskych potfeb a cenovou nabidkou vyplnénou v elektronickém
formulafi v systému JOSEPHINE, bude hodnocena a pro ti¢ely elektronické aukce pouzita
cena uvedend v elektronickém formulafi v systému JOSEPHINE.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze hodnoceni nabidek probé&hne prostiednictvim
elektronické aukce, tak kazdy uchazec bude mit moznost svou celkovou nabidkovou cenu
urcéenou pro ptfedbézné hodnoceni jesté snizit.

Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny po ukonceni eAukce

Upravu cen za jednotlivé polozky predmétu plnéni na aktualizovanou cenu, ktera bude
odpovidat celkové cenové nabidce z elektronické aukce, provede aZ nejvhodné;si ucastnik,
a to v ramci vyzvy k soucinnosti. Po ukonceni eAukce, bude vitézny uchaze¢ povinen
aktualizovat hodnoty za jednotlivé polozky predmétu plnéni na hodnoty, které budou
odpovidat celkové cenové nabidce z elektronické aukce (cené vystupni, vysoutéZené v e-
Auk¢nim kole), ve Specifikaci kancelarskych potteb a v navrhu Ramcové smlouvy.



Vesker¢ informace k elektronické komunikaci jsou uvedeny v pfiloze ¢. 4 — Pozadavky na
elektronickou komunikaci.

7. Prokazani kvalifikac¢nich piedpokladi uchazece

a.

Zakladni zptsobilost

Ke splnéni podminek zakladni zptisobilosti zadavatel pozaduje pfedlozeni ¢estného
prohldseni dle vzoru uveden¢ho v piiloze ¢. 3 této Vyzvy podepsané osobou
opravnénou zastupovat dodavatele.

Profesni zpusobilost
Dodavatel musi prokazat splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi nasledovné:

» Splnéni profesni zplsobilosti prokaze uchaze¢ (dodavatel) vypisem
z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, nebo vypisem z jiné obdobné
evidence (napt. zivnostenského listu ¢i vypisu z zivnostenského rejstiiku)
pricemz obsah pfedmétu podnikani musi byt v rozsahu odpovidajicim predmétu
vetejné zakazky.

Doklady prokazujici profesni zpisobilost musi prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dob€ 3 mésicl prede dnem zahéjeni zad4avaciho
fizeni.

Technicka kvalifikace

K prokazani splnéni technické kvalifikace pozaduje zadavatel seznam realizovanych
zakézek obdobného charakteru poskytnutych za posledni 3 roky pted zahajenim
zadavaciho fizeni, tzn. alesponl tfi referencni zakazky. Zakazkou obdobného
charakteru se rozumi fadné ukoncend zakazka spocivajici v dodavce kancelaiskych
potieb, pficemz financni objem c¢inil minimalné 125 000 K¢ bez DPH u kazdé
z referen¢nich zakazek/rok.

Seznam vyznamnych zakézek miiZze dodavatel zpracovat podle pfedlohy, jeZ tvofi
ptilohu €. 3 této Vyzvy. Pokud dodavatel pouzije jinou predlohu, nez zadavatelem
pfedepsanou, potom dodavatelem predloZeny seznam vyznamnych zakézek musi
obsahovat vSechny tdaje, které zadavatel v ptiloze €. 3 této Vyzvy vymezil.

8. Podminky pristupu ¢i poskytnuti zaddavaci dokumentace:

Kompletni zaddvaci dokumentace byla uvetejnéna a je ke staZeni na profilu zadavatele, ve
webové aplikaci JOSEPHINE a na webovych strankdch mésta Kyjova. Listinnd forma
zadavaci dokumentace nebude poskytnuta.

Adresy domén:
https://1url.cz/XKOIP

https://josephine.proebiz.com

Veieijné zakazky: Kyjov (mestokyjov.cz)

9. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidky budou obsahovat tyto dokumenty a nalezitosti v nasledujicim poradi:

a.

Rédné identifika¢ni udaje Gcastnika.


https://1url.cz/XKOlP
https://josephine.proebiz.com/
https://www.mestokyjov.cz/vismo/verejne-zakazky.asp

10.

11.

12.

Obsah nabidky s uvedenim c¢isel stran a kapitol nabidky, vcetné seznamu ptiloh

a informace o celkovém poctu listli nabidky.

c.  Doklady prokazujici splnéni zptsobilosti a kvalifika¢nich ptedpokladti dle odst. €. 7
této Vyzvy (pftiloha €. 3).

d.  Navrh Ramcové kupni smlouvy (pfiloha ¢. 2).

e.  Ocenéna vzorova Specifikace kancelatrskych potieb (ptiloha €. 1).

Pozadované¢ dokumenty musi byt do prostfedi syst¢ému JOSEPHINE vlozeny formou
prostych cCiteln¢ naskenovanych ptiloh, v obecné rozsifenych a dostupnych formati
(zejm. PDF, MS Word, MS Excel). Zadavatel doporucuje, aby dodavatel soubory pied
odeslanim nabidky zkontroloval, Zze soubory nejsou poskozeny, a vlozené nabidky
odpovidajicim zplisobem pojmenoval, pfipadn¢ zkomprimoval do formatu ZIP
(ptip. RAR). Je na vili dodavatele, zda v nabidce ptedlozi pozadované doklady jako
originaly, ufedné ovétené kopie (konverze dokumenti) nebo jako prosté kopie.

Lhiita pro podani nabidky, zadavaci lhita:
Lhiita pro podani nabidek kon¢i: 21. 2. 2023, 10:00:00 hodin

Zadavaci lhita (lhita, po kterou jsou ucastnici svou nabidkou vazéni) ¢ini 60 kalendarnich
dnti a zaCina bézet okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek.

Misto pro podani nabidky a forma nabidky

= Nabidka bude zadavateli ptedloZena elektronicky a vloZena do systému JOSEPHINE,
ktery je umistén na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

= Pfedlozenim nabidky se rozumi vyplnéni elektronického formuldfe v systému
JOSEPHINE (josephine.proebiz.com) dle pozadavki této Vyzvy a prilozeni
pozadovanych pisemnych dokumentt G€astnika formou piiloh.

= Dodavatel je opravnén piedlozit pouze jedinou nabidku. Zadavatel neptipousti
predlozeni vice variant v rdmci nabidky. Nabidka obsahujici vice variant bude
zadavatelem vyloucena ze zadavaciho fizeni.

DalSi podminky

= Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zzadnou nabidku, ptfipadné¢ zakdzku zruSit
bez udani ditvodu, a to aZ do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

= Podanim nabidky se uchazec¢ zavazuje plné respektovat podminky této vyzvy.

= Veskeré¢ naklady spojené s podanim nabidky si hradi zdjemce o zakazku.

» Zadavatel si vyhrazuje pravo dodatecn€ zménit ¢1 doplnit zadavaci podminky.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit uchazece, jehoZ nabidka nebude spliovat
podminky stanovené zadavaci dokumentaci, pfipadné z divodi stanovenych piimo
pouzitelnymi pravnimi pfedpisy EU.

= Zadavatel si timto vyhrazuje, ze oznameni o vybéru dodavatele bude uvetejnéno
na profilu zadavatele. V takovém piipadé se ozndmeni povazuje za dorucené vSem
ucastnikiim vybérového fizeni okamzikem jeho uvefejnéni na profilu zadavatele.

= Veskeré informace, které zadavatel uvefejni prostfednictvim systému JOSEPHINE
(https://josephine.proebiz.com), profilu zadavatele a www stranek mésta Kyjova, budou
automaticky zasildny pouze dodavateli, ktery se do vefejné zakazky zaregistroval
prostfednictvim systému JOSEPHINE. Dodavatel, ktery si dokumentaci k vetfejné
zakdzce stahl bez registrace, si musi sdm pravideln¢ kontrolovat, zda jsou ¢i nejsou
k dané vetejné zakdzce na www strankach mésta Kyjova ¢i profilu zadavatele ulozeny
nové dokumenty.



https://josephine.proebiz.com/
https://josephine.proebiz.com/

13. Prilohy:
= Ptiloha ¢.
= Ptiloha ¢.
= Pfiloha ¢.
= Priloha ¢.
= Pfiloha ¢.

Specifikace kancelaiskych potieb
Ramcova kupni smlouva

Cestné prohlaseni

Pozadavky na elektronickou komunikaci
Podminky elektronické aukce

wn A~ W —

V Kyjové dne 9. 2. 2023
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