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1. UvoD

1.1. Zpusob zadavani verejné zakazky
Vefejnd zakazka je zadavana elektronicky pomoci certifikovaného elektronického nastroje JOSEPHINE
dostupného na doméné https://josephine.proebiz.com.

1.2. Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem(i) - Doru€éovani pisemnosti
Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem(i) — doruovani pisemnosti, bude realizovana
elektronicky v Ceském jazyce prostrednictvim komunikaéniho modulu systému JOSEPHINE.

Zadavatel umoznuje komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem kromé elektronického nastroje systému
JOSEPHINE rovnéz i prostfednictvim emailu nebo datové schranky, a to kromé podavani nabidek, které Ize
podat vyhradné pres elektronicky nastroj JOSEPHINE.

Informace k elektronické komunikaci jsou uvedeny v pfiloze €. 3 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci.
1.3. Pfistup ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace

Kompletni zadavaci dokumentace véetné pfiloh byla uvefejnéna a je bezplatné k dispozici v elektronické formé
ke stazeni na profilu zadavatele. Listinna forma zadavaci dokumentace nebude poskytnuta.

Adresa domény: https://profily.proebiz.com/profile/00284891

1.4. Definice pojmu

Formular nabidky: Vzorovy formular nabidky obsahujici pfedvypinéné pozadavky zadavatele.

Elektronicky nastroj: Pro Ucely zadavani vefejnych zakézek se jedna o systém pro elektronické podavani nabidek
a pro elektronickou komunikaci. Mésto Hodonin vyuziva certifikovany elektronicky nastroj JOSEPHINE.
JOSEPHINE je webova aplikace na doméné https://josephine.proebiz.com/cs/.

Profil: Profil zadavatele vefejné zakazky https://profily.proebiz.com/profile/00284891.

Seznam zkratek (zakladni shrnuti):
VZ Vefejna zakazka
ZD Zadavaci dokumentace

2. IDENTIFIKACNI UDAJE A KONTAKTNi OSOBY ZADAVATELE

Nazev: Mésto Hodonin

Sidlo zadavatele: Masarykovo nam. 53/1, Hodonin, PSC 695 35 (CR)
ICO: 00284891

DIC: CZ699001303

Administrace a technické zabezpecCeni vefejné zakéazky:
Ing. Michelle Carol Hajkova / telefon: +420 518 316 454, e-mail: _hajkova.michelle@muhodonin.cz

Kontaktni osoba k pfedmétu pInéni vefejné zakazky:
Martina Trumpe$ova / telefon: +420 518 316 460, e-mail: trumpesova.martina@muhodonin.cz

Stranka 3z 7


https://josephine.proebiz.com/
https://profily.proebiz.com/profile/00284891
https://josephine.proebiz.com/cs/
https://profily.proebiz.com/profile/00284891
mailto:%20hajkova.michelle@muhodonin.cz
mailto:trumpesova.martina@muhodonin.cz

3. IDENTIFIKACNI UDAJE VEREJNE ZAKAZKY

Informace o vybérovém fizeni .
Nazev vefejné zakazky: Dodavka kancelaiského nabytku HOBIS - HODONIN

Identifikacni Cislo verejné zakazky: 160/1D45815/2023
Cislo spisu vefejné zakazky: MUHO 10936/2023 OPM
Druh (pfedmét) vefejné zakazky: Verejna zakazka na dodavku

Rezim vefejné zakazky podle jeji pfedpokladané hodnoty: ~ Vefejna zakazka malého rozsahu

Vefejna zakazka je zadavana ve vybérovém fizeni mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek. Vefejna zakazka je zadavana v souladu s vnitfnim predpisem MéU Hodonin ¢&. 5/2022, o zadavani
vefejnych zakazek.

4. PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem vefejné zakazky je dodavka kancelarfského nabytku HOBIS, v€etné dopravy, vyskladnéni a montaze
do mista plnéni.

Zadavatel pozaduje dodani nového a nepouzivaného kancelafského nabytku.
Pfedmét pInéni je bliZze specifikovan v pfiloze €. 1 (Obchodni podminky — navrh smlouvy).

5. DOBA PLNENI A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

5.1. Predpokladana doba pInéni verejné zakazky
Pfedpokladem zadavatele je realizace vefejné zakazky: 09/2023

Zadavatele poZaduje dodani do 21 kalendainich dn0 od G&innosti smlouvy.

5.2. Misto pInéni vefejné zakazky
Mistem pInéni VZ je: Méstsky ufad Hodonin, Horni Valy 2, 695 35 Hodonin.

6. NABIDKOVA CENA

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny
Dodavatel je opravnén podat nabidku pouze na cely pfedmét pInéni této verejné zakazky.

a) Nabidkova cena vsouladu s poZadavkem elektronické komunikace bude do systému vlozena formou
strukturovanych dat v komunika¢nim rozhrani systému JOSEPHINE.

b) Konkrétné, dodavatel vyplIni elektronicky formulaf ve sloupci ,Jednotkova cena véetné DPH — Kritérium
hodnoceni (CZK)* a do sousedniho sloupce ozna¢eného textem ,Vypinit DPH* uvede hodnotu sazby DPH
uvedenou v %, na pfedméty pinéni této VZ.

c) Hodnocena bude nabidkova cena véetné DPH uvedena v elektronickém formulafi v systému
JOSEPHINE.

d) Dodavatel je povinen do nabidkové ceny zahrnout vSechny néklady ¢&i poplatky a dalSi vydaje, které mu pfi
realizaci vefejné zakazky dle této ZD vzniknou nebo mohou vzniknout. Souéasti nabidkové ceny musi byt
veskeré plnéni dodavatele z titulu spinéni povinnosti stanovenych navrhem smiouvy.
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7. HODNOTICi KRITERIUM A ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

71. ZpUsob hodnoceni

v v

nabidkové ceny véetné DPH za cely pfedmét pInéni této VZ.

7.2. Kritérium hodnoceni
pfedmét pinéni vefejné zakazky, uvedena ve sloupci ,Jednotkova cena véetné DPH — Kritérium hodnoceni (CZK)*
v elektronickém formulafi v systému JOSEPHINE.

Vaha kritéria: Vzhledem ke zvolenému kritériu ekonomické vyhodnosti nabidek, je jeho vaha 100%.
8. PODMINKY A POZADAVKY NA FORMU A ZPUSOB ZPRACOVANI A PODANi NABIDKY

8.1.  ZpuUsob podani nabidky

a) Nabidka bude zadavateli predlozena vyhradné elektronicky prostiednictvim systému JOSEPHINE.
Nabidka musi byt pfedlozena v poZzadovaném rozsahu a Clenéni, v souladu s vyhldSenymi podminkami
vefejné zakazky a dalSimi pokyny uvedenymi v ZD.

b) Dodavatel je opravnén predlozit pouze jedinou nabidku. Zadavatel nepfipousti pfedlozeni vice variant
v ramci nabidky. Nabidka obsahujici vice variant bude zadavatelem vylou€ena z vybérového fizeni.

c) Dodavatel predlozi nabidku v jedné kopii v elektronické podobé prostrednictvim systému JOSEPHINE,
a to v datovém formatu PDF, MS Office, *.xIs nebo jiném kompatibilnim formatu.

d) Nabidka musi byt zpracovana pfehledné a srozumitelné v Ceském jazyce, pfipadné vlozené cizojazycné listiny
musi byt pfelozeny (postaci prostym pfeklad) do Ceského jazyka (povinnost prekladu se nevztahuje na doklady
ve slovenském jazyce). V3echny tisky a kopie musi byt dobfe ¢itelné, v nabidce nesmi byt opravy a prepisy,
které by mohly zadavatele uvést v omyl.

8.2. Formulaf nabidky

a) Zadavatel predklada vzorovy formulai nabidky (pfiloha €. 2 ZD) obsahujici pfedvyplnéné pozadavky
zadavatele, kterymi je podminiovana G¢ast dodavateltl ve vybérovém fizeni.

b) Pokud dodavatel pouZije jinou pfedlohu neZ zadavatelem pfedepsanou, potom musi obsahovat vSechny
pfedvyplnéné udaje, které zadavatel v pfiloze €. 2 ZD vymezil.

8.3.  Obsah nabidky
Nabidky budou obsahovat: FormulaF nabidky (Cestna prohlaseni dle zadavacich podminek), viz pfiloha €. 2 ZD.

8.4. Pozadované dokumenty musi byt do prostredi systému JOSEPHINE viozeny formou:

Prostych Citelné naskenovanych pfiloh, v obecné roz$ifenych a dostupnych formatt (zejm. PDF, MS Word, MS
Excel, nebo kompatibilnim). Zadavatel doporucuje, aby dodavatel soubory pfed odeslanim nabidky zkontroloval,
Ze soubory nejsou poskozeny, a vlozené nabidky odpovidajicim zpisobem pojmenoval, pfipadné zkomprimoval
do formatu ZIP (pfip. RAR). Pozadované dokumenty musi byt podepsany osobou opravnénou (osobami
opravnénymi) jednat jménem dodavatele nebo osobou opravnénou (osobami opravnénymi) k podpisu
dodavatelem.
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9. OBCHODNi PODMINKY

9.1. Obchodni podminky jsou vypracovany ve formé navrhu smlouvy. Navrh smlouvy je souéasti zadavacich
podminek (pfiloha €. 1 ZD). Obchodni podminky v navrhu smlouvy jsou pro dodavatele zavazné a nemohou byt
Zadnym zpUsobem ménény Ci doplfiovany.

9.2. Navrh smlouvy dodavatelé do nabidky vkladat nemusi. Navrh smlouvy pfedlozi az nejvhodnéjsi dodavatel,
a to v ramci vyzvy k soucinnosti. Vitézny dodavatel vypini v textu navrhu smlouvy nezbytné udaje (zejména viastni
identifikaci, vysoutéZenou nabidkovou cenu, popfipadé dalSi Udaje, jejichz dopinéni text navrhu smlouvy
pfedpokladd), aniz by do navrhu smlouvy jinak jakkoliv zasahoval. Navrh smlouvy bude ze strany dodavatele
podepsan osobou/osobami opravnénymi jednat za dodavatele nebo osobou pfislusné zmocnénou. K tomuto
navrhu smlouvy budou pfipojeny vSechny jeji pfilohy.

9.3. Dodavatel ve své nabidce dolozi prohlaseni (viz zavazné prohlaSeni ke smlouvé v pfiloze €. 2 ZD),
Ze se peclivé seznamil s navrhem smlouvy, a ze souhlasi s jejim znénim v plném rozsahu.

10. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

10.1.  Lhuta pro podani nabidek
Lhita pro podani nabidek kon¢i dne: 30. 08. 2023 ve 13:00:00 hodin

10.2.  Misto pro podani nabidek
Pfedlozenim nabidky se rozumi vypinéni elektronického formulafe v systému JOSEPHINE a pfilozeni
pozadovanych pisemnych dokumentt dodavatele formou pfiloh.

a) Nabidka bude zadavateli predlozena elektronicky a vioZzena do systému JOSEPHINE, ktery je umistén na
webové adrese https://josephine.proebiz.com/cs/.

b) Nabidka musi byt podana ve Ih(ité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve Ihité pro podani nabidek se
rozumi podani nabidky v Case vCetné nejmensi uvedené Casové jednotky ur€ené pro podani nabidky.
Nejmensi moznou €asovou jednotkou systému uréenou pro podani nabidek je sekunda.

c) Nabidka dorucena po uplynuti lhity pro podani nabidek bude systémem pfijata jako nabidka podana po
Ihaté pro podani nabidek; tato nabidka nebude zafazena mezi nabidky uréené k otevirani nabidek
a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skuteCnosti bude dodavateli odeslan notifikacni e-mail.

10.3.  Datum a ¢as otevirani nabidek
Otevirani nabidek bude zahajeno bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihiity pro podani nabidek, dne 30. 08. 2023
od 13:00 hodin, a bude provedeno elektronicky. Otevirani nabidek probéhne bez pritomnosti i€astniku.

11. VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Pfedpoklada se, ze dodavatelé pfed podanim nabidky si peélivé prostuduji vSechny pokyny, formulafe
(dokumenty), terminy a specifikace obsaZzené vzadavaci dokumentaci. V pfipadé nejasnosti v zadavaci
dokumentaci, jsou dodavatelé opravnéni po zadavateli poZzadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji elektronicky prostrednictvim systému JOSEPHINE
(https://josephine.proebiz.com/cs/), anebo emailem kontaktni osobé pro administraci vefejné zakazky.

Vedkeré informace k zadavaci dokumentaci zadavatel vzdy uvefejni na profilu zadavatele.

Adresa domény: https://profily.proebiz.com/profile/00284891
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12. OSTATNi POZADAVKY A USTANOVENI ZADAVATELE

12.1. Odpovédné zadavani

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel pfi realizaci pfedmétu pInéni postupoval v souladu se zasadami spolecensky
odpovédného zadavani vefejnych zakazek. SpoleCensky odpovédné zdavani kromé durazu na Cisté ekonomické
parametry zohledfiuje také souvisejici dopady zejména v oblasti zaméstnanosti, socialnich a pracovnich prav
a zivotniho prostfedi. Za ucelem naplnéni zasady socialné odpovédného zadavani vefejné zakazky je dodavatel
povinen dodrzovat BOZP a PO (bezpe¢nost a ochrana zdravi, pozarni ochrana), zajistit legalni zaméstnavani
a dlstojné pracovni podminky pro osoby podilejici se na zakazce, dodrzovat legislativu a jiné zavazné pravni
pfedpisy. Za ucelem napinéni z&sady environmentalné odpovédného zadavani vefejné zakazky je dodavatel
povinen postupovat zplisobem zajiStujicim co nejnizsi negativni dopad na Zivotni prostiedi. S odpadem vzniklym
pfi pinéni vefejné zakazky je povinen naloZit v souladu s pravnimi predpisy.

12.2.  Zavére¢na ustanoveni

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) odmitnout vSechny piedloZené nabidky, pfipadné vybérové fizeni bez uvedeni divodu zrusit, a to az do
uzavreni smlouvy s vybranym dodavatelem;

b) vyloucit dodavatele, jehoZ nabidka nebude splfiovat podminky stanovené ZD;

c¢) vyloucit dodavatele z vybérového fizeni pro nezplsobilost, pokud prokaze, ze se dodavatel dopustil
v poslednich 3 letech od zahdjeni vybérového fizeni zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni
drivéjsiho smluvniho vztahu se zadavatelem zadavané vefejné zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem,
ktera vedla ke vzniku Skody, pfed¢asnému ukonceni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim;

d) na zménu nebo doplnéni ZD, a to bud na zakladé Zadosti dodavatell o vysvétleni ZD, nebo z vlastniho
podnétu;

e) pfed podpisem smlouvy ovéfit informace uvedené dodavatelem ve vitézné nabidce, popfipadé poZadat o jejich
upfesnéni.

12.3.  Ostatni podminky:

a) spinénim podminek vyzvy nevznika dodavateli narok pro pfijeti nabidky ani narok na uzavieni smlouvy;

b) nabidky, které budou doru¢eny po stanoveném terminu, nebudou hodnoceny;

c) dodavatel neméa néarok na nahradu naklad spojenych se zaslanim a vypracovanim nabidky ani uslého zisku;

d) zadavatel neméa povinnost informovat pisemné dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla vyfazena;

e) oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky bude uvefejnéno na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude povazovat za doru¢ené vem dotéenym zajemeclim a vSem
dotéenym UG¢astnikim okamZikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Seznam pfiloh ZD:

Pfiloha €. 1 Obchodni podminky — kupni smlouva
Pfiloha €. 2 Formul&F nabidky
Pfiloha €. 3 PozZadavky na elektronickou komunikaci
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