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POZADAVKY NA ELEKTRONICKOU KOMUNIKACI PRO VZMR

Komunikace mezi zadavatelem a ti¢astniky

Zde uvedené pozadavky na elektronickou komunikaci se tykaji vylu¢né vetejnych zakazek
malého rozsahu, u nichz zadavatel nestanovil povinnost elektronického podpisu a nestanovil
ani povinnost Sifrovani nabidek.

Podévani nabidky, podavani zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace, dopliiovani kvalifikace,
vysvétlovani nabidky a podavani ndmitky zadavateli se bude mezi u€astnikem, resp. zajemcem
(dale jen ,ucastnikem™) a zadavatelem realizovat vyluéné elektronicky Vv ¢eském jazyce
a zpusobem, ktery zaruc¢i Uplnost a obsah vSech dokumentl a zaru¢i ochranu davérnych
a osobnich udajt v téchto dokumentech.

Zadavatel bude pti komunikaci s ucastniky postupovat prostfednictvim komunika¢niho rozhrani
systému JOSEPHINE. Tento zplisob komunikace se tyka jakékoliv elektronické komunikace,
resp. elektronického podavani nabidek mezi zadavatelem a uéastniky.

JOSEPHINE se pro ucely zadavani verejnych zakazek rozumi systém pro elektronické podavani
nabidek a pro elektronickou komunikaci. JOSEPHINE je webova aplikace na doméné
https://josephine.proebiz.com.

Pro bezproblémové pouzivani systému JOSEPHINE ve VZMR je nutné pouzivat jeden
z podporovanych internetovych prohlizeci:

- Mozilla Firefox 13.0 a vyssi,

- Microsoft Edge nebo

- Google Chrome.
Dorucenim prostiednictvim systému JOSEPHINE se rozumi okamzik pfijeti datové zpravy na
elektronické adrese adresata, resp. adresatti v systému JOSEPHINE. O doruceni datové zpravy
prostiednictvim systému JOSEPHINE bude pofizen zaznam v souladu s platnou legislativou.

Obsahem komunikace prostfednictvim systému JOSEPHINE bude ptedkladani nabidek,
doplnovani kvalifikace, vysvétlovani nabidek, vysvétlovani zadavaci dokumentace a komunikace
pfi namitkach. Elektronicka komunikace prostfednictvim systému JOSEPHINE se netyka
komunikace stieti osobou. V ptipadé, Ze zadavatel rozhodne o moznosti jiného zplisobu
komunikace nez prostiednictvim systému JOSEPHINE, tak v zadavaci dokumentaci tuto
skutecnost zietelné uvede.

Pokud je odesilatelem datové zpravy zadavatel, tak u¢astnikovi bude na jim uréeny kontaktni e-
mail odesland informace o tom, Ze k pfedmétné zakazce existuje datova zprava. Ucastnik se
prihlési do systému a v komunika¢nim rozhrani zakazky bude mit zobrazen obsah datové zpravy.

Pokud je odesilatelem datové zpravy ucastnik, tak po pfihlaseni se do systému JOSEPHINE muze
prostiednictvim tohoto systému odesilat datové zpravy ve vySe uvedeném rozsahu. U€astnik Si
v systému JOSEPHINE muze zobrazit celou historii své komunikace se zadavatelem.

V ptipadé€, ze ucastnik ma zijem o zasilani notifikacnich e-mailii k vefejnym zakazkam, pak
zadavatel doporucuje, aby ucastnik u konkrétni vefejné zakazky kliknul na ikonu ,,ZAJIMA ME
TO* (v pravé horni ¢asti obrazovky).

V ptipad€, ze Vyzva k podani nabidek byla dorucena jako nevefejnd, piistup do systému si
zajistite vlozenim kodu, ktery bude zaslan na e-mailovou adresu osoby ucastnika. Vlozeni kodu
k ptislusné veifejné zakazce malého rozsahu znamena zpiistupnéni vsech informaci zadavatele,
které budou ktéto vefejné zakazce poskytnuty. Opravnéni ke vloZzeni kdédu nalezi jen
registrovanému ucastnikovi.

Registrace

Ugastnik ma moznost registrovat se do systému JOSEPHINE vypInénim registra¢niho formuléie
na doméné https://josephine.proebiz.com a postupem uvedenym ve formulafi.
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V ptipadé, ze v systému JOSEPHINE dosud nejste registrovan, vyplnite registracni formulaf
zpusobem bez doloZeni PIné moci a bez elektronického podpisu. Odeslanim registracniho
formulafe je registrujici osoba automaticky opravnéna ¢init elektronické ukony ve vefejnych
zakazkach, u nichz neni stanovena povinnost pouziti elektronického podpisu. O odeslani
registracniho formulafe je registrujici osobé odeslan notifika¢ni e-mail.

Zadavatel upozornuje, Ze proces registrace osoby ucastnika je jednorazovym tikonem a Ze
tento je nezavisly na podani nabidky v konkrétni vefejné zakazce. Je tedy v zajmu tucastnika
tuto registraci provést v dostatecné lhiité pred ukoncenim podani nabidek.

Osoba ticastnika si po ptihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli vetejnou zakazku a nabidku vlozi
do ur¢eného formulaie na podani nabidky, ktery najde v zalozce ,,Nabidky/zadosti“. K uspésnému
prihlaseni se do systému pro ukony ve vetejnych zakdzkidch malého rozsahu nevyzadujicich
elektronicky podpis staci vstoupit pomoci hesla (tj. bez nutnosti elektronického podpisu).

Podrobny postup registrace je uveden vsystétmu JOSEPHINE v prostfedi vypliovani
registraniho formulafe, v piipad¢ jakychkoliv nejasnosti je k dispozici technicka podpora
poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.

Elektronické podavani nabidek

Ucastnik podava nabidku elektronicky a vloZi ji do systému JOSEPHINE, ktery je umistén na
webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

Vlozeni nabidky provede ucastnik vyplnénim nabidkového (elektronického) formulafe a
ptilozenim dokumentl v pozadovaném formatu, rozsahu a fazeni dle pozadavku zadavatele.

Vyplnénim nabidkového (elektronického) formulare se rozumi vloZeni nabidkové ceny (resp.
nabidkovych cen) do sloupce ,Jednotkovd cena bez DPH — Kritérium hodnoceni (ména)*,
vyplnénim hodnoty sazby DPH uvedené v % do sloupce ,,Vyplnit DPH* a dale vyplnénim dalSich
udaju pozadovanych zadavatelem. V piipadé€, Ze zadavatel stanovil jako kritérium hodnoceni
cenu véetné DPH, je sloupec k vyplnéni cenové nabidky opatfen ndzvem ,,Jednotkova cena s DPH
— Kritérium hodnoceni (ména)*“. Zadavatel uvadi, ze v ptipade¢ jakékoliv neshody elektronického
formulafe s cenami uvedenymi mimo elektronicky formulat bude postupovano zplsobem
uvedenym v zadavacich podminkach.

Ucastnik podavé nabidku ve Ihiité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve 1hiité podani nabidek
se rozumi podani nabidky v Case v€etné nejmensi uvedené ¢asové jednotky urcené pro podani
nabidky. Nejmensi moznou ¢asovou jednotkou systému uréenou pro podani nabidek je sekunda.
Ucastnikovi jsou pred odeslanim nabidky zobrazeny zakladni informace k nabidce a tyto
informace si mize po odeslani nabidky ulozit do svého pocitace v jednoduchém souborovém
formatu CSV.

Nabidka podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek bude systémem pfijata jako nabidka
podanad po lhut¢ podani nabidek; tato nabidka nebude zafazena mezi nabidky urcéené
k otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skuteCnosti bude ucastnikovi
odeslan notifika¢ni e-mail.

Zadavatel upozoriiuje, ze UCastnik mtize ve lhaté podani nabidek podat pouze jednu nabidku.
Ucastnik maze v prabéhu lhiity pro podani nabidky svou nabidku kdykoliv stdhnout. StaZeni
nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu koSe ,,Stahnout nabidku®. V piipadé zajmu
ucastnika o zménu predlozené nabidky ve lhité pro podéani nabidky je nutné nejprve predchozi
nabidku stahnout a az poté vloZzit novou nabidku. Vlozenim/stazenim nabidky se vzdy rozumi
prace s celou nabidkou; Vv systému nelze provadét dil¢i opravy, Gpravy ¢i ménit jednotlivé
dokumenty.

Ucastnik je svou nabidkou vazan po dobu zadavaci Ihity dle zadavaci dokumentace. V piipadé
zajmu ucastnika o stazeni nabidky ve fazi posouzeni a hodnoceni nabidek je Gc¢astnik opravnén
zadavatele o tomto pozadavku vyrozumét a zadavatel je povinen v pfipadé uplynuti zadavaci
lhity této zadosti vyhovet a nabidku Gcastnika zneplatnit. Komunikace ke zneplatnéni nabidky
probiha pies komunikacni rozhrani systému JOSEPHINE.
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