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1. UvoD

1.1. Zpusob zadavani verejné zakazky
Vefejnd zakazka je zadavana elektronicky pomoci certifikovaného elektronického nastroje JOSEPHINE
dostupného na doméné https://josephine.proebiz.com.

1.2. Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem(i) - Doru€ovani pisemnosti
Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem(i) — doruovani pisemnosti, bude realizovana
elektronicky v Ceském jazyce prostrednictvim komunikaéniho modulu systému JOSEPHINE.

Zadavatel umoznuje komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem kromé elektronického nastroje systému
JOSEPHINE rovnéz i prostfednictvim emailu nebo datové schranky, a to kromé podavani nabidek, které Ize
podat vyhradné pres elektronicky nastroj JOSEPHINE.

Informace k elektronické komunikaci jsou uvedeny v pfiloze €. 2 ZD — Pozadavky na elektronickou komunikaci.
1.3. Pfistup ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace

Kompletni zadavaci dokumentace véetné pfiloh byla uvefejnéna a je bezplatné k dispozici v elektronické formé
ke stazeni na profilu zadavatele. Listinna forma zadavaci dokumentace nebude poskytnuta.

Adresa domény: https://profily.proebiz.com/profile/00284891

1.4. Definice pojmu

Formular nabidky: Vzorovy formular nabidky obsahujici pfedvypinéné pozadavky zadavatele.

Elektronicky nastroj: Pro Ucely zadavani vefejnych zakézek se jedna o systém pro elektronické podavani nabidek
a pro elektronickou komunikaci. Mésto Hodonin vyuziva certifikovany elektronicky nastroj JOSEPHINE.
JOSEPHINE je webova aplikace na doméné https://josephine.proebiz.com/cs/.

Profil: Profil zadavatele vefejné zakazky https://profily.proebiz.com/profile/00284891.

Seznam zkratek (zakladni shrnuti):
VZ Vefejna zakazka
ZD Zadavaci dokumentace

2. IDENTIFIKACNI UDAJE A KONTAKTNi OSOBY ZADAVATELE

Nazev: Mésto Hodonin

Sidlo zadavatele: Masarykovo nam. 53/1, Hodonin, PSC 695 35 (CR)
ICO: 00284891

DIC: CZ699001303

Administrace a technické zabezpeceni vefejné zakazky:
MgA. Petr Drébek / telefon: +420 518 316 338, e-mail: drabek.petr@muhodonin.cz

Kontaktni osoba k pfedmétu vefejné zakazky:
Ing. Marian Mariék / telefon: +420 518 316 110, e-mail: manak.marian@muhodonin.cz
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3. IDENTIFIKACNI UDAJE VEREJNE ZAKAZKY

Informace o vybérovém fizeni
Nazev vefejné zakazky: Vzdélavaci seminare pro uredniky méstského uradu Hodonin

Identifikacni Cislo verejné zakazky: 100/ID54335/2024
Cislo spisu vefejné zakazky: MUHO 3271/2024 OPM
Druh (pfedmét) vefejné zakazky: Vefejna zakazka na sluzby

Rezim vefejné zakazky podle jeji pfedpokladané hodnoty: ~ Vefejna zakazka malého rozsahu
Vefejna zakazka je zadavana ve vybérovém Fizeni mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych

zakazek. Vefejna zakazka je zadavana v souladu s vnittnim predpisem M&U Hodonin &. 5/2022, o zadavani
vefejnych zakazek.

4. PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem verejné zakazky je dodavka sluZeb vzdélavani pro zaméstnance méstského Uradu Hodonin. Jedna se
o uskute¢néni celkem 11 jednodennich béhl vzdélavacich seminaili (akreditovanych Ministerstvem vnitra)
na méstském ufadu v Hodoniné.

41. Vefejna zakazka je rozdélena na 7 dilCich &asti.

Konkrétné se bude jednat o vzdélavaci seminafe na:

Téma: Pocet béh:

Dil¢i Cast €. 1: Datové schréanky pro ob¢ana i ufednika Celkem 2 vzdélavaci seminafe
Dil&i &ast &. 2: Cestina v praxi Celkem 2 vzdélavaci seminare
DilCi ¢ast €. 3: Zakon o obcich Celkem 2 vzdélavaci seminafe
Dili ¢ast €. 4: Mékké dovednosti (jednani s problémovym klientem apod.) Celkem 2 vzdélavaci seminafe
Dil¢i ¢ast €. 5: Ob&ansky zakonik Celkem 1 vzdélavaci seminaf
Dil¢i Cast €. 6: Elektronické Ufadovani podle principt eGovernmentu Celkem 1 vzdélavaci seminaf

Dili ¢ast €. 7: Zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim Celkem 1 vzdélavaci seminaf

4.2, Technické podminky:

a) Maximalni poCet osob na Skoleni je 30.

b) Dodavatel zajisti prezenéni listiny zu¢astnénych, kde bude uvedeno zejména jméno a pfijmeni, rok narozeni,
e-mail, odbor M&U a podpis ugastnika.

¢) Seminafe musi byt akreditované Ministerstvem vnitra.

d) Dodani pfipadnych Skolicich materialt.

e) Ugastnici jednotlivych seminafi ziskaji certifikat.

f)  Prostory ke Skoleni zajisti zadavatel ve svych prostorach.

4.3. Do vefejné zakazky se mize kazdy dodavatel pfihlasit do jedné a vice dil¢ich ¢asti nebo do vSech dilich Easti
vefejné zakazky soucasné, v nichz spini poZadavky zadavatele. Kazda dil¢i ¢ast vefejné zakazky bude
hodnocena zvlast. Pro kazdou dilCi Cast vefejné zakazky bude vybran jeden dodavatel. Pro vSechny Casti
zakazky plati, Ze pfedmétem plnéni dodavatele je provedeni vzdélavaciho seminafe na dané témata.

4.4. Vefejna zakazka bude zadavateli realizovana dodavatelem na zakladé objednavky.
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5. DOBA PLNENI A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

5.1. Doba plnéni vefejné zakazky

Pfedpokladem zadavatele je realizace vefejné zakazky v téchto terminech:
a) Termin zahajeni pinéni:  04/2024
b) Termin dokon&eni pinéni: 12/2024

5.2. Misto plInéni vefejné zakazky
Mistem pInéni VZ je: Prostory ke Skoleni zajisti zadavatel ve svych prostorach.

6. POZADAVKY NA PROKAZANIi ZPUSOBILOSTI

6.1.  Uvodni ujednani
a) Kvalifikovanym pro pinéni této vefejné zakazky je dodavatel, ktery spini profesni zpusobilost.
b) Pozadavek a podminky na formu a zpUsob predlozeni doklad viz ¢l. 9 zadavacich podminek.

6.2. Profesni zpUsobilost

a) Dodavatel prokaze spinéni profesni zplsobilosti pfedlozenim prosté kopie vypisu z obchodniho rejstiiku,
pokud je dodavatel v tomto rejstfiku zapsan, pfipadné vypisem z jiné obdobné evidence (napf. Zivnostenského
listu ¢i vypisu z Zivnostenského rejstfiku) pficemz obsah predmétu podnikani musi byt v rozsahu
odpovidajicimu verejné zakazky.

b) Dodavatel prokaze spinéni profesni zpUsobilosti predlozenim prosté kopie dokladl prokazuijici akreditaci
Ministerstva vnitra k jednotlivym seminaiim.

6.3.  Ostatni ujednani

6.3.1. Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil predlozené informace
¢i doklady nebo predlozil dal$i dodatecné informace Ci doklady prokazuijici spinéni kvalifikace.

6.3.2. Pokud neni dodavatel z objektivnich divodl schopen prokéazat spinéni kvalifikacnich predpokladi
stanovenym zpusobem, je opravnén je prokazat i jinymi rovnocennymi doklady, pokud je zadavatel z objektivnich
davodl neodmitne. Neprokaze-li dodavatel spinéni kvalifikace, mize byt z vybérového fizeni vyloucen.

7. NABIDKOVA CENA

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny
Nabidka m0ze byt podana dodavatelem na vSechny nebo jen na nékteré dilCi ¢asti vefejné zakazky. Kazda dilci
Cast vefejné zakazky bude hodnocena zviast.

a) Nabidkova cena vsouladu s poZadavkem elektronické komunikace bude do systému vlozena formou
strukturovanych dat v komunikaénim rozhrani systému JOSEPHINE.

b) Konkrétné, dodavatel vypini elektronicky formulaf ve sloupci ,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni
(CZK)“ a do sousedniho sloupce oznaceného textem ,Vyplnit DPH* uvede hodnotu sazby DPH uvedenou v %,
na pfedméty plnéni této VZ.

Poznamka: V néktery pfipadéch Skoleni ufedniki DPH nepodléha. V tokovém pfipadé, dodavatel vyplni
elektronicky formulaf pouze ve sloupci ,Jednotkova cena bez DPH - Kritérium hodnoceni (CZK)“.

c¢) Hodnocena bude nabidkova cena bez DPH uvedena v elektronickém formulafi v systému JOSEPHINE.

d) Dodavatel je povinen do nabidkové ceny zahrnout vSechny néklady ¢&i poplatky a dalSi vydaje, které mu pfi
realizaci vefejné zakazky dle této ZD vzniknou nebo mohou vzniknout.
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8. HODNOTICi KRITERIUM A ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

8.1. Zpusob hodnoceni
Nabidka mUZze byt podana dodavatelem na vSechny nebo jen na nékteré dilCi ¢asti vefejné zakazky. Kazda dilci
Cast vefejné zakazky bude hodnocena zvlast.

8.2. Kritérium hodnoceni

V jednotlivych dilCich Castech verfejné zakazky bude za nejvyhodnéjsi povazovana nabidka s nejnizsi nabidkovou
cenou bez DPH (kazda dil¢i ¢ast bude hodnocena samostatné), uvedena ve sloupci ,Jednotkova cena bez DPH
— Kritérium hodnoceni (CZK)* v elektronickém formulafi v systému JOSEPHINE. Za nejvyhodnéjsi bude
samostatné), uvedena ve sloupci ,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni (CZK)* v elektronickém
formulafi v systému JOSEPHINE. Vaha kritéria je 100%.

9. PODMINKY A POZADAVKY NA FORMU A ZPUSOB ZPRACOVANI A PODANI NABIDKY

9.1.  ZpUsob podani nabidky

a) Nabidka bude zadavateli predloZzena vyhradné elektronicky prostiednictvim systému JOSEPHINE.

b) Nabidka mize byt podana dodavatelem na v§echny nebo jen na nékteré dil¢i Easti vefejné zakazky. Kazda
diléi East vefejné zakazky bude hodnocena zvlast.

c) Dodavatel predlozi nabidku v jedné kopii v elektronické podobé prostrednictvim systému JOSEPHINE,
a to v datovém formatu PDF, MS Office, *.xIs nebo jiném kompatibilnim formatu.

d) Doklady o zpUsobilosti a dalsi pozadavky zadavatele prokaze dodavatel:
e piedlozenim vzorového formulaie nabidky (pfiloha ¢. 1 ZD);
e piedlozenim vSech pozadovanych prislusnych dokladi dle zadavacich podminek (osvédceni,

akreditace, certifikaty apod., pokud jsou pozadovany) nebo jinych rovnocennych dokladl v prosté kopii.

e) Nabidka musi byt zpracovana pfehledné a srozumitelné v ¢eském jazyce (povinnost pfekladu se nevztahuje
na doklady ve slovenském jazyce). V8echny dokumenty musi byt dobfe Citelné, napf. bez pfipadnych
neobratnych oprav a pfepis(, tak aby zadavatele nemohly uvést v omyl.

9.2. Formulaf nabidky

a) Zadavatel predklada vzorovy formulai nabidky (pfiloha &. 1 ZD) obsahujici pfedvyplnéné pozadavky
zadavatele, kterymi je podmifiovana G¢ast dodavateltl ve vybérovém fizeni.

b) Pokud dodavatel pouZije jinou pfedlohu neZ zadavatelem pfedepsanou, potom musi obsahovat vSechny
pfedvyplnéné Udaje, které zadavatel v pfiloze ¢. 1 ZD vymezil, a z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze dodavatel
zpUsobilost a dal$i pozadované podminky zadavatele splfiuje.

9.3.  Obsah nabidky

Nabidky budou obsahovat tyto dokumenty a naleZitosti:

a) Formular nabidky (viz pfiloha ¢. 1 ZD).

b) Doklady prokazuijici splinéni zpusobilosti a kvalifikacni pfedpoklady dle €l. 6 zadavacich podminek (kopie
doklad( prokazuijici akreditaci Ministerstva vnitra k jednotlivym seminarim).

9.4. Pozadované dokumenty musi byt do prostredi systému JOSEPHINE vlozeny formou:

a) Prostych citelné naskenovanych priloh, v obecné rozsifenych a dostupnych formatu (zejm. PDF, MS Word,
MS Excel, nebo kompatibilnim). Zadavatel doporu€uje, aby dodavatel soubory pfed odeslanim nabidky
zkontroloval, ze soubory nejsou poSkozeny, a viozené nabidky odpovidajicim zplisobem pojmenoval, pfipadné
zkomprimoval do formatu ZIP (pfip. RAR).

b) Pozadovany dokument dle odst. 9.3 pism. a) musi byt podepsany osobou opravnénou (osobami
opravnénymi) jednat jménem dodavatele nebo osobou opradvnénou (osobami opravnénymi) k podpisu
dodavatelem.
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10. LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDEK

10.1.  Lhuta pro podani nabidek
Lhlta pro podani nabidek konéi dne: 26. 03. 2024 v 12:00:00 hodin

10.2.  Misto pro podani nabidek
PfedloZzenim nabidky se rozumi vypinéni elektronického formulafe v systému JOSEPHINE a pfilozeni
pozadovanych pisemnych dokumentt dodavatele formou pfiloh.

a) Nabidka bude zadavateli predlozena elektronicky a viozena do systému JOSEPHINE, ktery je umistén na
webové adrese https://josephine.proebiz.com/cs/.

b) Nabidka musi byt podana ve Ihiité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve Ih(té pro podani nabidek se
rozumi podani nabidky v ase v&etné nejmensi uvedené Casové jednotky uréené pro podani nabidky.
Nejmensi moznou asovou jednotkou systému uréenou pro podani nabidek je sekunda.

c) Nabidka dorucena po uplynuti Ihity pro podani nabidek bude systémem pfijata jako nabidka podana po
Ihaté pro podani nabidek; tato nabidka nebude zafazena mezi nabidky uréené k otevirani nabidek
a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skutecnosti bude dodavateli odeslan notifikaCni e-mail.

10.3.  Datum a ¢as otevirani nabidek
Otevirani nabidek bude zahajeno bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihiity pro podani nabidek, dne 26. 03. 2024
od 12:00 hodin, a bude provedeno elektronicky. Otevirani nabidek probéhne bez pritomnosti u€astniku.

11. VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Pfedpoklada se, ze dodavatelé pfed podanim nabidky si peélivé prostuduji vSechny pokyny, formulafe
(dokumenty), terminy a specifikace obsazené v zadavaci dokumentaci. V pfipadé nejasnosti v zadavaci
dokumentaci, jsou dodavatelé opravnéni po zadavateli poZadovat vysvétleni zadavaci dokumentace.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace se podavaji elektronicky prostfednictvim systému JOSEPHINE
(https://josephine.proebiz.com/cs/), anebo emailem kontaktni osobé pro administraci vefejné zakazky.

Veskeré informace k zadavaci dokumentaci zadavatel vzdy uvefejni na profilu zadavatele.

Adresa domény: https://profily.proebiz.com/profile/00284891
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12,

121

OSTATNi POZADAVKY A USTANOVENi ZADAVATELE

. Zavérecna ustanoveni

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a)

b)
c)

d)

odmitnout vSechny predlozené nabidky, pfipadné vybérové fizeni bez uvedeni divodu zrusit, a to az do
uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem;

vylouéit dodavatele, jehoZ nabidka nebude splfiovat podminky stanovené ZD;

vyloucit dodavatele z vybérového fizeni pro nezpusobilost, pokud prokaze, ze se dodavatel dopustil
v poslednich 3 letech od zahajeni vybérového fizeni zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni
ktera vedla ke vzniku Skody, pfed€asnému ukonéeni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim;

na zménu nebo doplnéni ZD, a to bud na zakladé Zadosti dodavatelli o vysvétieni ZD, nebo z vlastniho
podnétu.

12.2.  Ostatni podminky:

a)
b)
c)

nabidky, které budou doru¢eny po stanoveném terminu, nebudou hodnoceny;

zadavatel nema povinnost informovat pisemné dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla vyfazena;

oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky bude uvefejnéno na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se
oznameni o vybéru nejvhodnéj$i nabidky bude povazovat za dorucené vSem dotéenym zajemcim a vSem
dotéenym Ucastnikim okamZikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Seznam pfiloh ZD:
Pfiloha €. 1 Formular nabidky
Pfiloha €. 2 PoZadavky na elektronickou komunikaci

Elektronicky pedpis:=18;3.2024
Certifikdt aatora podpisu:
Jméno: MgA Petr Drabek
Vydal: PostSignim Qualified CA 4
Platnost do: 10.4.2024'14:27 +02:00
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