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1.
Uvodni ustanoveni

Predmét normy:
Pohyb zéastupcii firem a servisnich organizaci v Nemocnici s poliklinikou Ceska Lipa, a.s. (ddle jen
Nemocnici)

Procesy, na které se vztahuje:
Evidence pohybu zastupct firem a servisnich organizaci v Nemocnici.

11.
Personalni ustanoveni

Tento pokyn je zdvazny pro vSechny vedouci pracovniky Nemocnice a zaméstnance, ktefi vedou
evidenci a vydej visaCek.

I11.
Obsahové ustanoveni

Definice: vedeni evidence a pohybu zastupct firem a servisnich organizaci

Kompetence: Odbor vefejnych zakdzek a nakupt
Delta
Odd¢leni udrzby
Oddéleni stravovaciho provozu
Odd¢leni ASIS
Oddéleni zdravotnické techniky
Lékéarna

Cil: zajistit evidenci a opravnénost pohybu zastupcti firem a servisnich organizaci.

Pomiicky: eviden¢ni knihy pifichodi a odchodd jednotlivych zastupcti firem a servisnich
organizaci

Postup:

1. Zastupci firem a servisnich organizaci jsou povinni se v dobé od 7:00 do 15:00 zaevidovat na
piislusném odboru nebo oddéleni, kde uvedou jméno, piimeni, firmu, cil svého pobytu v
Nemocnici a osobu(y), se kterymi budou jednat nebo cil servisniho zasahu.

2. Po evidenci bude kazdy zastupce firmy a servisni organizace vybaven ocislovanou visackou
opatfenou logem Nemocnice, s ndpisem NAVSTEVA nebo SERVIS, kterou po ukonceni svého
pobytu nebo servisniho zdsahu vrati a bude odepsén z evidence.

3. 'V piipadé ptichodu zastupce firem a servisni organizace v pracovni dny od 15:00 h do 7:00 h, o
sobotach, ned¢€lich a stitnich svatcich se zdstupce firmy a servisni organizace zaeviduje
v kancelafi ,,Informace* nachazejici se v pfizemi monobloku nemocnice, kde po piedlozeni
pritkazu totoZnosti bude postupovano podle bodi 1. a 2.
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4. Zadny ze zaméstnanci Nemocnice neni opradvnén vést jedndni nebo spolupracovat se zdstupci
firem a servisnich organizaci v pfipadé€, Ze dotyCny neni vybaven visackou dle bodu 2.

S. Staly servis obdrzi visacku Servis, kterou bude mit servisni firma k dispozici po dobu trvani
smlouvy nebo servisniho zdsahu. Evidenci vede ptislusny odbor nebo oddé€leni dle bodu 1.

6. Firmy provad¢jici stavebni a technologickou ¢innost jsou povinny dale respektovat pracovni
postupy a BOZP dle pfiloh, toto opatfeni ma za cil zvySit ochranu zdravi a prostfedi v aredlu
NsP, nezbytnou agendu vyplni se zdstupcem firmy povéfeny pracovnik NsP, podepsané
dokumenty jsou soucasti obchodni ptipadu nebo dokumentace projektu.

7. Servisni firmy jsou povinny uZivat jen pfidélend parkovaci mista ¢i odstavené plochy, které jim
jsou urc¢eny odpovédnou osobou, a to jen po dobu vykonu ¢innosti.

Visacka obsahuje:
* potradové Cislo
* logo Nemocnice
* oznaceni Servis nebo NavSstéva

* nazev odboru nebo odd¢leni, které ma visacku v evidenci a vydalo ji k pouZziti
Vyrobu a distribuci visacek zajist'uje odbor vetejnych zakazek a ndkupi.

Evidence:
Odbor vetejnych zakdzek a ndkupt
Delta
Oddéleni udrzby
Oddg¢leni stravovaciho provozu
Oddéleni ASIS
Odd¢leni zdravotnické techniky
Lékarna

Dokumentace procesu:

Eviden¢ni knihy jsou k dispozici na odboru vetejnych zakazek a ndkupti.

2023/F-TPU/1 Dohoda o plnéni tkolii v oblasti BOZP a PO na pracoviiti — formulaf je dostupny na
Intranetu — BOZP a PO — Dokumenty BOZP a PO — Stavba

IV.
Zavéreéna ustanoveni

1. Pokyn nahrazuje pokyn 2018/P/1 Pohyb zastupct firem a servisnich organizaci, verze II.
2. Tento dokument je duSevnim vlastnictvim Nemocnice.
3. Pokyn je platny od 1. 2. 2023 do doby dalsi revize.

4. Kontrolni kritéria:
¢ Vedeni evidenc¢nich knih

5. Prilohy:
e (. 1-Sezndmeni s ION
. 2 - Vzory visacek
. 3 - Vzor Evidenc¢ni knihy
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e ¢. 4 —Pouceni o rizicich a bezpecném chovani
¢. 5 — formulat 2023/F-TPU/1 Dohoda o plnéni tkolid v oblasti BOZP a PO na
pracovisti — vzor

* (. 6 —Zabezpeceni internich venkovnich staveb nepodléhajicich stavebnimu povoleni z
pohledu BOZP

e (.7 —Zabezpeceni internich vnitinich staveb nepodléhajicich stavebnimu povoleni z
pohledu BOZP

Ptilohy €. 5, 6 a 7 jsou dostupné na Intranetu — BOZP a PO — Dokumenty BOZP a PO —
Stavba.
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Priloha €. 1 - Seznameni s ION

Oddelent / GSEK INS P ..ottt e e

VedOUCT ZAIMESTIANEC: ..o v ettt ettt et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e et et

LN o

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem se seznamil s vySe uvedenou interni organiza¢ni normou.

Datum Jméno Podpis
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Priloha ¢. 2 — Vzory visacek

PﬁeskéLipa
NEMOCNICE

1 Servis

ODDELENi ZDRAVOTECHNIKY

“Ceskéupa
NEMOCNICE

3 Navstéva

TECHNICKY ODBOR
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Priloha €. 3 — Vzor eviden¢ni knihy

oklad
 totoznosti

SEVT 30112900 nz2 2369/2012
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Priloha ¢. 4 — Poudeni o rizicich a bezpe¢ném chovani

PCeskéLl’pa
NEMOCNICE

POUCENI O RIZICICH A BEZPECNEM CHOVANI
v arealu spolecnosti Nemocnice s poliklinikou Ceska Lipa, a.s.
Purkyfiova 1849, 470 77 Ceska Lipa

ZAKLADNI BEZPECNOSTNI PRAVIDLA

= Pohybujte se v pritomnosti nebo s védomim povéreneho zamestnance Nemocnice s poliklinikou
Ceska Lipa.

= Nevstupujte do zakdzanych prostor, nemanipulujte s materidlem, latkami, spinaci a ovladacimi
prvky.

= Kde je to vyZadovano, pfed vstupem na pracovisté si obleCte jednorazovy ochranny plast
a ostatni pomdcky /jednordzové pomtcky Ize zakoupit na informacich v prizemi budovy nemocnice/.
= V celém aredlu nemocnice plati zakaz koureni (plati pro vnitini i venkovni prostory).

= V piipadé vzniku pozaru nebo mimorFadné situace jste povinni pouZit platnou dokumentaci, kterd
je umisténa na chodbach nemocnice — Pozarni poplachova smérnice a Evakuacni plan. Nemocnice
ma urcenou OhlaSovnu poZzaru DELTA, tel. linka 4000 nebo 487 520 991.

= V piipadé vyhlaseni pozamiho poplachu postupujte dle pokyn(i povérenych osob.

= Vozidla odstavujte jen na urenych, vyhrazenych mistech, Ize vyuzit velkokapacitni parkovisté
pod budovou polikliniky.

= DodrZujte a respektujte veSkerd bezpefnostni znaleni, zvlast Zakaz vstupu na reZimové
pracovisté, do technickych mistnosti, do kontrolovanych pasem, apod.

= Do veskerych prostor nemocnice je prisny zdkaz vstupu s otevienym ohném.

= 0Osobam pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek je vstup do aredlu prisné zakazan.

= Pfi pohybu mimo budovy nemocnice dodrzujte pravidla a zdsady pro pohyb osob
po komunikacich a méjte na zfeteli zvySeny pohyb vozidel, sanitnich vozidel a vozidel zachranné

sluzby.

| UNIKOVY

VYCHOD

®
POZOR
NEBEZPECI SEEAE POZOR i UNIKOVY UNIKOVY
Tl NEBEZPECI POHYB VOZIK0 T o s s

POZARU A NAKLADACU
,__‘ ._l

DODRZOVAT
POKYNY HASIcI ZAKAZ VSTUPU NEPOVOLANYM ; G
ODPOVEDNE PRISTROJ VSTUP ZAKAZAN ZAKAZ KOURENT

0SOBY

Tisfiové linky
Hasici = Prvni pomoc \ Policie €R B~ s0s
. 150 é\; . 155 . 158 % - 55

Osoba vstupujici do arealu spolecnosti svym podpisem v knize navstév potvrzuje, Ze tento text cetla,
porozumeéla jeho obsahu a zavazuje se dodrzovat uvedené pokyny.
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Priloha €. 5 - Dohoda o pInéni ikolu v oblasti BOZP a PO na pracovisti — vzor

PCeskéLipa
NEMOCNICE

PREDANI PRACOVISTE

Dohoda o plnéni tikola v oblasti BOZP a PO na pracovisti
uzaviena ve smyslu § 101, § 103 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni pozdéjsSich
predpisu

Niazev pracovisté:

Zxicastnéné firmy:

Firma povérena koordinaci
opatieni BOZP a PO:

Jméno povéreného pracovnika
(koordinatora):

Telefon povéreného pracovnika
(koordinatora):

Dohoda plati od (den/hodina):

Dohoda plati do (den/hodina

Zvlastni opatieni k ochy

Vypisuje se v pripade, eni zaméstnancit.

Napr. pri provadéni svdredsk

Zvlastni povinnosti koordinatora:

Nazev: Verze, platnost od: Autor: Schvalil: Strénky:

2023/F-TPU/1 Dohoda o pinéni tkoll v oblasti Ing. Viadimir Vasko,
BOZP a PO na pracovisti technik BOZP a PO

Verze |, 1.2.2023 Jan Mencl, TPR 13
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Typisuje se v pripadé, Ze se koordindtorovi ukladaji itkoly nutné pro omezeni vzdjemného ohroZeni pracovnikat.
Napr. zajisténi vylouceni provozu, zajistént vypnuti el. energie apod.

Na predavaném pracovisti se mohou vyskytnout tato nebezpeci:

[ el. proud [] pad z vyiky nebo do prohlubné
[] zemni plyn [ tlakové nadoby

[ stlacené plyny [] nebezpecné odpady

[] tlakové lahve [] IT sitové rozvody a IT prvky
] RDG zafeni ]

[] biologické nebezpeci ]

] chemické latky U]

Zvlastni pokyny pro zdolavani pozara a mimoradnych udalo

a zajiSténi evakuace osob, dohodnuté signaly:

‘tnuti prvni pomoci

m podpisem, Ze byl:
spolecné prace vsech zucastnénych stran
menty od kazdé strany prevzal pisemne

Kazdy z nize podepsanych zastupc

*  srozumitelné mformovan o rizicich™v
a o opatfenich k ochrané pred jejich
nebo v elektronické podobe,

*  seznamen s pokyny a informacemi ke zdolavan
v piipadé mimoradnych udalosti, unikovymi vy
nebo jiné mimoradné udalosti.

- poskytnuti prvni pomoci a evakuace fyzickych osob
y. dohodnutymi signaly. pekyny pro piipad trazu.

Kazdy z niZze podepsanych zastupcu zicastnénych firem je si védom, zZe je povinen:

»  zajistit, aby jeho ¢innosti a prace jeho zaméstnancu byly organizovany, koordinovany a provadény tak,
aby soucasné byli chranéni také zaméstnanci dalsiho zameéstnavatele,

" dostatecne a bez zbytecného odkladu informovat vSechny zucastneneé pracovniky vlastni organizace
a odborovou organizaci nebo zdstupce zaméstnancu pro oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci
anepusobi-li u néj, pak piimo své zaméstnance o rizicich a piijatych opatienich, které ziskal od jinych
zaméstnavatelu,

* analyzovat a vyhodnotit rizika a opatieni pi1 zavedeni nové technologie nebo zmeény vyrobnich a pracovnich
prostiedku nebo zmeény technologickyeh anebo pracovnich postupt, v piipadech, které maji nebo mohou mit
podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi pii praci a informovat o techto skutecnostech ostatni ziicastneéné
firmy.

Povéreny koordinator stvrzuje svym podpisem, ze byl seznamen:

" se svyni povinnostmi (koordinuje provadéni opatieni k ochrané bezpeénosti a zdravi zameéstnancu a postupy
k jejich zajisteni),

* suvedenou dokumentaci BOZP a PO.

} Nemocnice s poliklinikou Ceska Lipa, a.s., Purkyfiova 1849, 470 01 Ceskd Lipa, tel.: 487 954 111, www.nemdl.cz
IC: 27283518, DIC: CZ27283518, OR u Krajského soudu v Usti n./L., oddil B, vioZka 1648, MONETA Money Bank, a.s., €. (. 183452738/0600
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PCeSkéLipa
NEMOCNICE

Jména a podpisy zastupcu zacastnénych firem:
Spoleénost Jméno zistupce Datum Podpis

Prilohy — dokumentace spole¢nosti:

= Prehled rizik pii ¢innostech na pfedavaném pracovisti a jejich eliminace

= Zaznam o $koleni zaméstnanct o pozarni ochrané (v piipadé, ze pracovnici ziicastnénych firem
vykondvaji cinnosti se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpecim nebo s témito cinnostmi
prichazeji do styku)

= Dalsi dokumentace

Zpétny predavaci protokol pri uk - o provedené revizi

(V piipade jakékol zavad sepsa ‘ ‘adach, jejich terminu
odstranéni. Do doby odstrar i ; j : tézebné, dle tohoto
protokolu, neni zp feda . ¢ena odpoveédnost v ramci
predavaciho protok | S : pétného prevzeti pracovisté.)

NazevpracoviSté: ........... sl G TLE
bylodne ............................. LB Vo hod. piedano
Predavajici upozoriuje prebirajiciho na tyto nosti, které mohou mit vliv na BOPZ a PO:
Za predavajiciho: Za prejimajiciho:
Jméno, podpis Jméno, podpis
Nazev: Verze, platnost od: Autor: Schvalil: Stranky:

Ing. Vladimir Vasko,
technik BOZP a PO

2023/F-TPU/1 Dohoda o pinéni tkoll v oblasti

BOZP a PO na pracovisti 313

Verze |, 1.2.2023 Jan Mencl, TPR
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Zabezpe&eni internich vnitinich staveb nepodléhajicich
stavebnimu povoleni z pohledu BOZP

Cil opatieni: zajistit bezpéné prostedi pro zaréstnance a zejména nasétiky (dale jen ,,osoby*)

nemocnice v mistech, kde probiha stavebmiost nepodléhajicich stavebnimu
povoleni (dale jen ,stavba®)

Vychozi podklady:

Zakong. 262/2006 Sb. - Zakonik prace

Natizeni vladye. 591/2006 Sb. - O blizSich minimalnich poZadavciatbezpénost a ochranu
zdravi i praci na stavenistich

Zakon¢. 309/2006 Sb. - zakon o zafist dalSich podminek bezpresti a ochrany zdraviip
praci

Obecné pozadavky na stavbu:

bezpodminén¢ dodrZovat pravidla a podminky, které vyplyvajiZzagisu o pedani a fevzeti
staveni&t (82 NV ¢. 591/2006 Sh.) a Dohody o phi Ukoli v oblasti BOZP a PO na
stavenisti (8 101 odst. 3 zak.262/2006 Sb.),

nepouZzivané otvory, prohlubnamy, propadliny a jind mista, kde hrozi nebégzpédu osob,
musi byt zakryty, ohrazeny nebo zasypany,

zaizeni technické infrastruktury jako potencialnigdirazu osob (nd&pel. rozvadce,
plynové regulatory, rozvody stienych plyri atd.) musi byt vzdy zabezfsna proti vniknuti
nepovolanych osob,

pokud vlivem stavby budou z&iétény koridory pro pohyb osob, musi byt tyto neprodlen
uklizeny tak, aby nemohlo dojit k uklouznuti, zakafi atd. osob. Kluzké plochy budou
oznaeny vhodnym zfisobem,

pro zabezpgeni vstupu nepovolanych osob na stavbu se
pouZivaji zabrany a ohrazeni. Za zdbranu se nepmvaz
vystrazna paska. Jeji pouZiti je mozné pouzéipapech, Ze
zabrany nelze pouzit.

PoZadavky na zabezp&eni stavenisg:

1. P¥ivstupu do mist, kde se provadi stavba:

muze dojit ke kolizi osob se stavbou,

se budou osoby nachazet na sprojeh trasach se stavbou (hapro zasobeni stavby
materialem),

muze vlivem stavby dojit ke zggténi prostor pro pohyb osob.

bude vzdy umistna informativni tabule, ktera:

upozorni na stavbu,

vyzve navatvniky k zvySené pozornosti,

upozorni na zékaz vstupu na stavbu,

bude obsahovat jméno zodgoné osoby za stavbu a telefon na tuto osobu.

Verze |, 1.2.2023
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2. Zabezp&eni proti vstupu nepovolanych osob se zajisti:

e Umisg&nim zdkazovych tabulek, nap

ZAKAZ
VSTUPU

NA STAVENISTE
NA STAVENISTE

e Zamezenim fistupu na stavbu
o Ohrazenim

o Oplocenim

(1]

(@)

o Jinym vhodnym zfisobem

3. Zabezpedieni proti vstupu ve spolénych prostorach (souléh stavby a provozu osob — nab
chodby, schodis¥):

» Ohrazenim (pokud je to provozmozné) — od&leni prostoru pro stavbu a provoz osob
* Ve vyjimetnych gipadechtervenobilou paskou

Verze |, 1.2.2023
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