Vyzva k podani nabidky

zadavana jako zakazka malého rozsahu mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych
zakazek v souladu s ustanovenim § 31 zékona a vnitinim pfedpisem Pravidla pro zadavani vetejnych

zakazek.
Spisova znacka: OM5874/2026/462
Cislo jednaci: OM31733/26/462
1. Zadavatel: Mésto Kyjov

Masarykovo namesti 30/1
697 01 Kyjov

IC: 00285030

DIC:  CZ00285030

Zastoupeny: Mgr. Veronikou Kmentovou, tajemnici Méstského ufadu Kyjov

2. Nazev zakazky:
DODAVKA KANCELARSKYCH A HYGIENICKYCH POTREB PRO MESTO KYJOV

Druh vybérového Fizeni: oteviené fizeni
Rezim verejné zakazky: vetejna zakazka malého rozsahu
Druh zakazky: vetejna zakazka na dodavky

3. Predmét zakazky

Predmétem vetejné zakazky je uzavieni ramcové kupni smlouvy na dodavky kancelarskych a
hygienickych potteb na dobu uréitou (2 roky) pro Mésto Kyjov.

Predmét vetejné zakazky je podrobné specifikovan v pfiloze ¢. 1 této Vyzvy — Specifikace
kancelafskych potieb, tj. vzorovy kos, ktery byl stanoven na zaklad€¢ nakupti v predchozim obdobi
a obsahuje primérny pocet nakupovanych vyrobkd v daném obdobi. Uvedena mnoZzstvi u
jednotlivych polozek jsou predpokladand a vychazeji z pozadavk minulych let. Jejich vyse se
muze meénit podle aktualnich potieb zadavatele a plnéni mtze byt i nulové.

Klasifikace predmétu plnéni vefejné zakazky:

CPV 30192000-1  Kancelafské potieby
30199000-0  Kancelafské potieby z papiru a ostatni zbozi
33760000-5  Toaletni papir, kapesniky, ru¢ni utérky a ubrousky
39830000-9  Cistici prostiedky

4. Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou vypracovany ve formé navrhu Ramcové kupni smlouvy (pfiloha ¢. 2
Vyzvy). Obchodni podminky v navrhu smlouvy jsou pro dodavatele zavazné a nemohou byt
zadnym zpusobem ménény ¢i doplnovany.

Dodavatel je povinen dodat objednané zbozi do 2 pracovnich dnli od doruceni objednéavky.

5. Doba a misto plnéni zakazky
Predpokladané zahajeni plnéni zakazky: od u¢innosti smlouvy, ptedpoklad od 05/2026. Plnéni
vetejné zakazky bude realizovano prubézné na zakladé dilé¢ich pisemnych objednavek podle
potieby zadavatele.



Ramcova kupni smlouva bude uzaviena na 2 roky od dne jeji t€innosti.

Misto plnéni:

Zbozi bude dodéno do mista uréeného pti zadani objednavky. Pokud nebude uréeno misto plnéni
v objednavce, je jim sidlo kupujiciho.

Zbozi bude dodavano na tato pracovisté zadavatele:
=  budova MU na adrese Masarykovo namésti 30/1, 697 01 Kyjov (sidlo kupujiciho)
= budova MU na adrese Masarykovo namésti 1/38, 697 01 Kyjov

PoZzadavek na zpracovani nabidkové ceny

a) Nabidkovou cenou pro vefejnou zakazku se rozumi cena vcetné veskerych nakladt nutnych k
realizaci pfedmétu vefejné zakazky.

b) Nabidkova cena bude uvedena v ¢eské meéne fadnym vyplnénim cenovych udaji:

= vSech polozek zbozi uvedenych v priloze ¢. 1 této Vyzvy — Specifikace kancelarskych
poti‘eb.

= V souladu s pozadavkem elektronické komunikace bude cena vloZena do systému
JOSEPHINE (https://josephine.proebiz.com). Zadana bude CENA BEZ DPH.

Konkrétn€ ucastnik vyplni elektronicky formulaf ve sloupci ,,Jednotkova cena bez DPH —
Kritérium hodnoceni (CZK)“. Cenova nabidka uvedena v polozkovém rozpoctu bude
totozna s cenovou nabidkou vyplnénou v elektronickém formuléii v systému JOSEPHINE.

V piipadé¢ rozdilu mezi nabidkovou cenou uvedenou dodavatelem ve Specifikaci
kancelarskych potieb a cenovou nabidkou vyplnénou v elektronickém formulafi v systému
JOSEPHINE, bude hodnocena a pouzita cena bez DPH uvedena v elektronickém formulati
v systému JOSEPHINE ve sloupci ,,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni
(CZK)*.

Veskeré informace k elektronické komunikaci jsou uvedeny v Ptiloze ¢. 4 — Pozadavky na
elektronickou komunikaci.

Dodavatel se zavazuje, Ze cena komodity, kterou nabidne, bude neménna po celou dobu realizace
verejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veSkeré naklady (niaklady na dopravu, balné,
prepravné) spojené s nakupem pozadovaného zbozi. Ptipadné vice naklady jsou nepristupné.

Nabidkova cena musi zahrnovat veskeré naklady uchazece spojené s tplnym a fadnym plnénim
predmétu verejné zakazky, véetné nakladl s tim bezprostiedné souvisejicich.

Nabidkova cena musi dale obsahovat i ptredpokladany vyvoj cen v daném oboru vcetné
piedpokladaného vyvoje kurzu ¢eské meény k zahrani¢nim ménam az do doby dokonceni pfedmétné
zakazky.

Hodnotici kritérium: nejnizsi nabidkova cena (100 %).

Zpisob hodnoceni nabidkové ceny

svwr

nabidkové ceny bez DPH.

Ekonomicka vyhodnost nabidky bude posuzovana a hodnocena podle ceny uvedené ve sloupci
»Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni (CZK)“ v elektronickém formulafi v systému
JOSEPHINE.


https://josephine.proebiz.com/

Za nejvyhodnéjsi bude povazovéana nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou bez DPH, uvedena ve
sloupci ,,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni (CZK)“ v elektronickém formulafi
v systému JOSEPHINE za cely pfedmét plnéni vetejné zakazky.

9. Prokazani kvalifikacnich pifedpokladii uchazece

a.

Zakladni zpiusobilost

Ke splnéni podminek zdkladni zpusobilosti zadavatel pozaduje piedlozeni Cestného
prohlaseni dle vzoru uvedeného v ptiloze ¢. 3 této Vyzvy podepsané osobou opravnénou
zastupovat dodavatele.

Profesni zpisobilost
Dodavatel musi prokazat splnéni profesnich kvalifikacnich ptfedpokladii nasledovné:

a) vypisem z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni piedpis
zapis do takové evidence vyzaduje, a to v prosté kopii; vypis z obchodniho rejsttiku nebo
zjiné obdobné evidence musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpusobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicti pfede dnem podani nabidky.

b) dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlaStnich pravnich piedpisti v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu verejné zakazky, a to v prosté kopii; takovym dokladem se rozumi
zejména vypis ze zivnostenského rejstiiku, pripadné zivnostensky list s predmétem

“«

podnikani “Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona .

Doklady prokazujici profesni zptsobilost musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria
zpusobilosti nejpozdeji v dobé 3 mésicti pfede dnem zahajeni vybérového fizeni

Technicka kvalifikace

K prokdzani splnéni technické kvalifikace pozaduje zadavatel seznam realizovanych
zakazek obdobného charakteru poskytnutych za posledni 3 roky pfed zahajenim zadavaciho
fizeni, tzn. alespon tii referencni zakazky. Zakazkou obdobného charakteru se rozumi fadné
ukoncena zakazka spocivajici v dodévce kancelafskych a hygienickych potieb, pfiCemz
finan¢ni objem Ccinil minimalné 400 000 K¢ bez DPH u kaZdé z referencnich
zakazek/rok.

Seznam vyznamnych zakdzek mtze dodavatel zpracovat podle predlohy, jez tvofi ptilohu €.
3 této Vyzvy. Pokud dodavatel pouzije jinou pfedlohu nez zadavatelem piedepsanou, potom
dodavatelem ptedlozeny seznam vyznamnych zakazek musi obsahovat v§echny tidaje, které
zadavatel v piiloze €. 3 této Vyzvy vymezil.

10. Podminky pristupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace:

11.

Kompletni zadavaci dokumentace byla uverejnéna a je ke stazeni na profilu zadavatele a ve webové
aplikaci JOSEPHINE. Listinné forma zadévaci dokumentace nebude poskytnuta.

Adresy domén:
https://1url.czZ/XKOIP

https://josephine.proebiz.com

Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

Nabidky budou obsahovat tyto dokumenty a nalezitosti v nasledujicim potadi:

a.

b.

Radné identifikagni udaje Gi¢astnika.

Doklady prokazujici splnéni zptsobilosti a kvalifikacnich predpokladt dle odst. €. 9 této
Vyzvy (ptiloha €. 3).

Navrh Ramcové kupni smlouvy (pfiloha €. 2).

Ocenéna vzorova Specifikace kancelarskych potieb (pfiloha €. 1).


https://1url.cz/XKOlP
https://josephine.proebiz.com/

12.

13.

14.

15.

Pozadované dokumenty musi byt do prostiedi systému JOSEPHINE vlozeny formou prostych
¢iteln€ naskenovanych ptiloh, v obecné rozsitenych a dostupnych forméati (zejm. PDF, MS Word,
MS Excel). Zadavatel doporucuje, aby dodavatel soubory pied odeslanim nabidky zkontroloval, Ze
soubory nejsou poskozeny, a vlozené nabidky odpovidajicim zplisobem pojmenoval, piipadné
zkomprimoval do formatu ZIP (pfip. RAR). Je na vili dodavatele, zda v nabidce piedlozi
pozadované doklady jako originaly, ufedné ovéfené kopie (konverze dokumentil) nebo jako prosté
kopie.

Lhiita pro podani nabidky, zadavaci lhiita:
Lhata pro podani nabidek konc¢i: 15.04.2026, 09:00:00 hodin

Zadavaci lhuta (lhata, po kterou jsou ucastnici svou nabidkou vazani) ¢ini 60 kalendarnich dnt
a zaCina bézet okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek.

Misto pro podani nabidky a forma nabidky

= Nabidka bude zadavateli predlozena elektronicky a vlozena do systému JOSEPHINE, ktery je
umistén na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

= Pfedlozenim nabidky se rozumi vyplnéni elektronického formuléare v systému JOSEPHINE
(josephine.proebiz.com) dle pozadavkd této Vyzvy a pfilozeni pozadovanych pisemnych
dokumentti ucastnika formou pfiloh.

= Dodavatel je opravnén piedlozit pouze jedinou nabidku. Zadavatel neptipousti predlozeni vice
variant v ramci nabidky. Nabidka obsahujici vice variant bude zadavatelem vyloucena z
vybérového fizeni.

Odpovédné zadavani

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel pti realizaci predmetu plnéni postupoval v souladu se zasadami
spoleCensky odpovédného zadavani vetejnych zakazek. Spolecensky odpovédné zdavani kromée
dirazu na cist¢ ekonomické parametry zohlediiuje také souvisejici dopady zejména v oblasti
zameéstnanosti, socialnich a pracovnich prav a zivotniho prostiedi. Za Gcelem naplnéni zasady
socialné odpovédného zadavani vefejné zakazky je dodavatel povinen dodrzovat BOZP a PO
(bezpecnost a ochrana zdravi, pozarni ochrana), zajistit legalni zaméstnavani a dlistojné pracovni
podminky pro osoby podilejici se na zakazce, dodrzovat legislativu a jiné zavazné pravni predpisy.
Za ucelem naplnéni zasady environmentalné odpovédného zadavani vefejné zakazky je dodavatel
povinen postupovat zplisobem zajistujicim co nejnizsi negativni dopad na zivotni prostiedi.

S ohledem na povahu vetejné zakazky zadavatel neidentifikoval zadn4 dalsi témata odpovédného
zadavani, ktera by byla v souladu s vymezenym ucelem této vefejné zakazky, jejim predmétem,
zasadami rovného pristupu a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim a principy
hospodarnosti a efektivnosti.

DalSi podminky

= Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zddnou nabidku, pfipadn¢ zakazku zrusit bez udani
ditvodu, a to az do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

»  Podanim nabidky se uchaze¢ zavazuje pln¢€ respektovat podminky této vyzvy.

»  Veskeré naklady spojené s podanim nabidky si hradi zajemce o zakazku.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo dodatecn€¢ zménit ¢i doplnit zadavaci podminky.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo vyloucit uchazece, jehoZ nabidka nebude spliiovat podminky
stanovené zadavaci dokumentaci, pfipadné€ z diivodl stanovenych piimo pouZzitelnymi pravnimi
predpisy EU.

= Zadavatel si timto vyhrazuje, Ze ozndmeni o vybéru dodavatele bude uvetejnéno na profilu
zadavatele. V takovém piipadé se oznameni povaZzuje za dorucené vSem ucastnikiim
vybérového fizeni okamzikem jeho uvetejnéni na profilu zadavatele.


https://josephine.proebiz.com/

= Veskeré informace, které =zadavatel uvefejni prostiednictvim systému JOSEPHINE
(https://josephine.proebiz.com) a profilu zadavatele, budou automaticky zasilany pouze
dodavateli, ktery se do vefejné zakazky zaregistroval prostfednictvim systému JOSEPHINE.
Dodavatel, ktery si dokumentaci k vetejné zakazce stahl bez registrace, si musi sam pravideln¢
kontrolovat, zda jsou ¢i nejsou k dané verejné zakazce na profilu zadavatele ulozeny nové
dokumenty.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed podpisem smlouvy ovétit informace uvedené dodavatelem
ve vitézné nabidce, popiipad¢ pozadat o jejich upfesnéni.

16. Prilohy

=  Pfiloha ¢.
=  Ptiloha ¢.
=  Ptiloha ¢.
=  Pfiloha ¢.

1 Specifikace kancelatrskych potieb

2 Ramcova kupni smlouva

3 Cestné prohlageni

4 Pozadavky na elektronickou komunikaci

V Kyjové dne 07.04.2026

Digitalné podepsal Bc. Eva Julinkova
Datum: 07.04.2026 14:09:20 +02:00


https://josephine.proebiz.com/
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