Popis aukcéniho prostredi PROe.biz, verze Gov

(dale jen Popis)

I. Vyklad pojmt

1. Tento popis definuje zakladni vztahy a procesy vznikajici pFi pripravé a realizaci
elektronické aukce dle Zakona 137/2006 Sb. v prostiedi sw systému PROe.biz.

2. U ostatnich forem vyuziti sw systému PROe.biz, ktera se lisi od elektronické aukce dle

bodu 1 a jejichZ potieby tento Popis nepostihuje, zadavatel pfedem informuje o

podminkach vyhlasované udalosti.

3. Zakladni pojmy jsou definovany nasledovné:

elektronicka aukce, oznacovana také jako e-aukce, je prostfedkem pro hodnoceni
nabidek dle paragrafu 96 Zakona 137/2006 Sb. V jejim prib&hu jednotlivi zG¢astnéni
uchazeci mohou ve vymezeném Case bezprostfedné a stale reagovat na zmény v
konkurencnich nabidkach Gpravami vlastni nabidky. Reakce na poptavku zadavatele jsou
prezentovany ve sdileném prostfedi porovnavaci tabulky umisténé na internetu, pro
kterou uchazeci uzivaji nazev e-aukcni sin, resp. Virtualni aukeni sin.

e-aukcni sin: elektronické prostiedi, ve kterém uchazeci svymi nabidkami reaguji na
poptavku zadavatele. Je umisténa na urcené adrese ve verejné datové siti Internet.

elektronicky podpis: platny kvalifikovany certifikat splnujici pozadavky Zakona
227/2000 Sb.

zadavatel: organizace nebo osoba, ktera v elektronickém prostredi PROe.biz deklaruje
svij zajem koupit, resp. nakupovat predmét vefejné zakazky a definuje jeji podminky,
zplsob a ¢as potiebny k vyhodnoceni, zodpovédné osoby za konani e-aukce véetné
administratora a nezbytnych kontakty.

uchazec: organizace nebo osoba, ktera v ramci elektronické aukce podava a upravuje
svou nabidku ceny a soutéZnich podminek podle poZadavk{ zadavatele a v reakci na
zmény v konkurencnich navrzich do systému PROe.biz.

poskytovatel: organizace, ktera poskytuje technologie nutné pro pfipravu a
administraci elektronické aukce. Tato organizace v pfipadech outsourcingovanych
elektronickych aukci zajistuje ¢innosti spojené s administraci v zastoupeni zadavatele.

administrator: osoba na strané zadavatele nebo poskytovatele, ktera pfimo vykonava
pripravu a realizaci elektronické aukce (v pripadé zadavatele i jeji vyhodnocovani).

pozorovatel: osoba, kterd s vyslovnym svolenim zadavatele mize nahlizet na pribéh
elektronické aukce, a to bud’jako pozorovatel zadavatele nebo pozorovatel na strané
uchazece na zakladé jeho zadosti. Zadavatel je oprdvnén pozorovatelské pristupy v
pribé&hu elektronické aukce zrusit.

pFedmét e-aukce: zboZi ¢i sluzby poptavané zadavatelem v elektronické aukci

zadavaci podminky: mnozstevni, kvalitativni, platebni, Casové a ostatni podminky,
které definuje zadavatel a jejichZ splnéni ze strany uchazece je predpokladem jeho
Ucasti v elektronické aukci.



e volitelné podminky: mnozstevni, kvalitativni, platebni, ¢asové a ostatni podminky,
které jsou v pribéhu elektronické predmétem nabidky uchazede.

e zadavaci kolo: zpfistupnéni e-aukéni siné pro podavani nabidek a podani novych
aukcnich hodnot dle paragrafu 97 odst. 2 bez moznosti soutéze.

e mezikolo. uzavfeni aukéni siné pro uchazece s cilem vytvoreni ¢asového prostoru pro

zadavatele k provedeni formaini, pfip. vécné kontroly spravnosti predloZzenych nabidek a
tedy i s moznosti jejich opravy (pozn.: pouZiti mezikola je volitelné)

e aukéni kolo: on-line porovnani novych aukénich hodnot a jejich stalé vyhodnocovani v
limitovaném case.

I1. O zadavatelich
Pro rfadny pribéh elektronické aukce zadavatel zajisti:

1. Vytvoreni e-aukcéni siné
Zadavatel, nebo jim povéreny poskytovatel, pfipravi na prislusné internetové adrese
elektronickou aukéni sir.

2. Sestaveni elektronické vyzvy k ucasti v e-aukci
Zadavatel zpracuje elektronickou vyzvu k Gcasti v elektronické aukci. Ve vyzvé je specifikovan
predmét e-aukce, tj. zbozi nebo sluzby o jejichz nakup ma zadavatel zajem, zadavaci a volitelné
podminky vcéetné terminu konani, ¢asového harmonogramu, pravidel prodluzovani, internetova
adresa e-aukcni sing, na které se elektronicka aukce uskutecni a kontakt na administratora a
zadavatele.
V pripadech, kdy je zadavatel zastupovan poskytovatelem, zajisti zadavatel predani potifebnych
informaci poskytovateli nutnych k vytvoreni elektronické vyzvy a pfipravenou vyzvu autorizuje.

3. Rozeslani elektronickych vyzev
Zadavatel sdm nebo prostiednictvim poskytovatele rozesle vyzvy na adresy uchazecd, ktefi
v ramci predbézného hodnoceni nabidky nebyli vylouceni. V pfipadech, kdy je zadavatel
zastupovan poskytovatelem, je vyzva rozesldna dle seznamu uchazeéd, ktery je zadavatelem
autorizovany. Vyzva je opatfena elektronickym podpisem organizace jejichz prostfednictvim je
dokument rozeslan.

4. Vlastni prabéh e-aukce
Ve stanovenych terminech umoZni zadavatel, nebo v jeho zastoupeni poskytovatel, uchaze&iim
vstup do e-aukéni siné a zajisti jeji fungovani podle pravidel zadavaciho a auk¢niho kola a dba
na tradny pribéh elektronické aukce.
V pFipadé dotazl & neoéekévanych komplikaci mohou uchazeéi elektronické aukce komunikovat
s administratorem, a to prostfednictvim telefonu nebo chat komunikace, ktera je soucasti e-
aukcni siné. Poskytovatel upozorfiuje na schopnost systému detekovat odpojeni uchazece pfi
nekomunikaci jeho e-auk¢ni siné a serveru PROe.biz v pfipadé, Ze doba této nekomunikace
prekroci 7 sekund (za predpokladu, Ze aktualizace v zdkladnim nastaveni on-line vybérového
fizeni bude administratorem ponechana na defaultni hodnoté 3 sekundy). Detekované odpojeni
je zaznamenano do historie uchazece.

5. Sestaveni protokolu o pribéhu elektronické aukce
Zadavatel, nebo jeho jménem poskytovatel, vede zdznam (historii) vSech zmén nabidek po dobu
konani elektronické aukce. Po ukonceni elektronické aukce administrator vytvofi Protokol o jejim
pribéhu.
Jednotlivi uchazeci mohou ziskat Protokol, ktery v chronologické fadé obsahuje souhrn zmén



jejich nabidek po dobu konani elektronické aukce.

Protokol zadavatele obsahuje prehled veskerych zmén provedenych vSemi uchazedi elektronické
aukce a chatové komunikace od okamziku vytvoreni pfislusné e-aukéni siné az po ukonceni
elektronické aukce. Souéasti protokolu je i seznam oslovenych uchazedt.

V pripadech, kdy je zadavatel zastupovan poskytovatelem, zajisti poskytovatel nejpozdéji do 48
hodin predani souhrnného protokolu o priibéhu elektronické aukce zadavateli. Poskytovatel jej
zadavateli odesle v e-mailové podobé.

II1. O uchazecich
Uchazec potvrzuje prostou Ucasti v elektronické aukci, Zze jim deklarovany zajem vyjednat cenové a

obchodni podminky na realizaci verejné zakazky je skutecny.

1. Potvrzeni zajmu zGcastnit se elektronické aukce
Uchaze¢ vyjadii svij zajem zucastnit se elektronické aukce vyplnénim a odeslanim prihlasky,
kterd je soucasti elektronické vyzvy k Ucasti. Uchazec takto potvrzuje, ze Cetl a bere na védomi
popis aukéniho prostredi, souhlasi se zadavacimi podminkami zadavatele a Ze si neni védom
skutecnosti, ktera by mu znemoznila plnéni vyplyvajiciho z elektronické aukce. Uchazec se
zavazuje, ze uvede pri prihlaseni vSechny pozadované Udaje pravdivé a Uplné. Mimo pozadované
Udaje je uchazec povinen prilozit vefejnou ¢ast svého elektronického podpisu ve formatu PEM.
Tato verejna Cast bude nasledné pouzita pro ovéreni. Uchazec je povinen po vyplnéni pfihlasky
veskeré data (v PDF souboru) zkontrolovat a nasledné podepsat svym elektronickym podpisem.

2. Prihlasovani v prostiedi PROe.biz
Uchazec se prihlasuje k Ucasti v elektronické aukci pomoci pfistupového jména, hesla a
pristupového kli¢e, a to na internetové adrese, kterd je uvedena ve vyzvé&. Pomoci téchto udajl
se uchazec identifikuje pfi vstupu do e-aukcni siné. Uchazec je povinen vyvinout maximalni usili
k jejich ochrané tak, aby se jejich pouzitim nikdo nemohl neopravnéné zucastnit elektronické
aukce.
Pristup do e-aukdni siné Ize ziskat pouze se souhlasem zadavatele. Pfi podezielych ¢i evidentné
chybnych udajich nebo p¥i zneuZiti mize byt pristup uchazeéi odepFen.
O odebrani pfistupu uchazeéi rozhoduje zadavatel. PfihladSeni mGze byt staeno i samotnym
uchazecem, a to kdykoliv do zahdjeni aukéniho kola e-aukce.

3. Zavaznost nabidky

Uchazec se zavazuje, ze pokud od zadavatele obdrzi vyrozuméni o vybéru jeho nabidky, pak ve
sjednané |hiit& uzavie se zadavatelem smlouvu na predmét verejné zakazky. Vedkeré naleZitosti
tykajici se postupu zadavatele a uchaze&l po ukon&eni elektronické aukce jsou upraveny
Zakonem 137/2006 Sb. a prislusnymi provadécimi predpisy.

IV. O poskytovatelich, pozorovatelich a ostatnich osobach

V procesu pripravy, realizace a vyhodnoceni elektronické aukce se vedle zadavatele mohou podilet na

vysledku také dalsi osoby, z nichZ nejcastéji jde o poskytovatele, administratora a pozorovatele

v pfipadé, Ze je k tomu zadavatel zmocni.

1. Poskytovatel
PFipravou a Fizenim prib&hu e-aukce miZe zadavatel povéFit tieti osobu tzv. poskytovatele,
kterd zabezpeci technologie, know how a odborné pracovniky nezbytné pro bezchybné zajisténi
administrace elektronické aukce dle pokynl stanovenych zadavatelem. Poskytovatel jedna
jménem a dle povéreni zadavatele.
Neni-li predem stanoveno jinak maji uchazeci pravo znat osoby zadavatele a poskytovatele
véetn& jmen a kontaktd zodpovédnych pracovnikd.



2. Administrator
Administrator je konkrétni osoba na strané zadavatele nebo poskytovatele, ktera technicky a
komunikacné zabezpecuje a Fidi realizaci elektronické aukce.

3. Pozorovatel
Pozorovatel, resp. pozorovatelsky piistup, je opravnéni sledovat pribéh elektronické aukce. O
otevFeni pozorovatelskych piistupd rozhoduje zadavatel. Pozorovatelské pfistupy jsou oznacené
ndzvem instituce a jménem osoby, které byly poskytnuty. Z aktudlniho vybarveni jejich symboll
v prostredi e-aukéni siné Ize urdit stav jejich pFipojeni.

4. Ostatni osoby
Pokud je nutné, aby pfi realizaci elektronické aukce aktivné plsobily daldi osoby v pozici, ktera
neni Popisem definovéna, ale ktera ovliviiuje priibéh a konani elektronické aukce, oznédmi a
projednaji takovou skutecnost zadavatel a uchazeci v dostate¢ném predstihu.

V. Zadavaci kolo
Dle harmonogramu ve vyzvé je zpfistupnéna e-auk¢ni sin pro podavani nabidek a podani novych

aukcnich hodnot, k sezndmeni se s funkcnosti systému a s jeho obsluhou. V tomto kole vidi uchazec jen
svou nabidku. Tato nabidka musi byt totozna s nabidkou uchazece posuzovanou v predbézném
hodnoceni nabidek a je sou¢asné vstupni nabidkou uchazece do aukéniho kola. Cas ukonéeni zad&vaciho
kola se kryje s ¢asem zahajeni kola. Pokud se uchazec nepfihlasi do zadavaciho kola a nepredlozi vstupni
nabidku, pak o moznosti jeho Gcasti v aukénim kole rozhoduje zadavatel. Zadavatel si vyhrazuje pravo
vstupni nabidku uchazece vlozit samostatné a uchazece o této skutecnosti pouze informovat.

VI. Mezikolo
V prib&hu mezikola je e-aukéni sifi pro podavani nabidek uchazedl uzavrena a je tak administratorovi

vytvoren Casovy prostor pro k provedeni formalni i vécné kontroly spravnosti predlozenych nabidek. V
pripadé zjisténi evidentni chyby ¢i jiné zvlastnosti v predlozené nabidce kontaktuje administrator
uchazece se Zadosti o vysvétleni. V pfipadé nesouladu viozené nabidky ze strany uchazece, tj. nabidka
nebude odpovidat nabidce v predbézném hodnoceni, je zadavatel opravnén chybovou nabidku opravit.
Opravu chybového Udaje provede administrator e-aukce. Mezikolo neni povinné. Pokud zadavatel
mezikolo nepoZaduje, pak na ukoncené zadavaci kolo navazuje v ohlaseném case aukcni kolo e-aukce.

VII. Aukcni kolo
Aukcni kolo je zahajeno dle ¢asového planu uvedeného ve vyzveé. V tomto kole vidi kazdy uchazec kromé

své nabidky také nejnizsi nabidku podanou v soutézi nebo své aktudlni poradi. Pokud ma elektronicka
aukce vice polozek, uchazec vidi nejnizsi nabidky u vSech poloZek, resp. na zakladé rozhodnuti
zadavatele miZe vidét jak svoji celkovou nabidku, tak i minimalni celkovou nabidku, resp. své poradi dle
stanoveného zplsobu hodnoceni. V aukénim kole Ize cenovou nabidku jen snizovat. Ostatni volitelné
podminky mohou byt uchaze¢em ménény zplsobem stanovenym zadavatelem. Zadavatel uvadi ve vyzvé
povinnost pouZiti elektronického podpisu uchazece. Tato povinnost je defaultné nastavena pro
elektronicky podpis kazdé zmény aukc¢ni hodnoty, ale zadavatel je opravnén tuto povinnost omezit a po
uchazeci pozadovat jen elektronicky podpis protokolu.

Doba trvani aukcniho kola je uvedena ve vyzveé. Pro kazdou elektronickou aukci uréuje zadavatel o své
vlli, nebo na navrh poskytovatele individuélni podminky prodluzovani aukéniho kola (o kolik minut se
mzZe prodlouZit a v kolika poslednich minutdch musi dojit ke zméné&, aby prodlouZeni nastalo) a
minimalni krok snizovani jednotkové ceny. Minimalni krok snizovani jednotkové ceny se vztahuje k
aktualni nabidce uchazede. Zadavatel mlzZe stanovit i maximalni krok snizovani jednotkové ceny; tento
krok se pak vztahuje k minimalni nabidce e-aukéni siné. PFi snizovani jednotkové ceny musi byt dodrzeny
nejen vy$e uvedené podminky snizovani, ale musi byt respektovana i skuteénost, ze v prib&hu aukéniho
kola nelze provést takové snizeni, které by znamenalo dosazeni totozné Urovné nabidky s nabidkou,
kterd je v dané chvili minimalni (tj. v aukénim kole mdze byt minimaini nabidka pouze jedna).



Postup vykazujici odchylku od vySe uvedeného (napf. povoleni zmény cenové nabidky uchazece smérem
nahoru pfi zjisténi chyby pfi typovani polozky i pfi technickych potiZich Gcastnika e-aukce), zadavatel
nepripousti.

VIII. Ukonceni e-aukce

Elektronickd aukce mQze byt ukonéena:

1. automaticky - elektronicka aukce skondci uplynutim stanoveného casu

2. manualné - dojde k vné&j$imu narudeni v pribéhu elektronické aukce

Ukoncenim elektronické aukce se rozumi ukonceni aukcéniho kola. Timto okamzikem se zastavuje pfijem
novych nabidek uchaze&l véetné pozadavk( na zmény jiz zapsanych nabidek. Pfi manuélnim ukonéeni
elektronické aukce je administrator povinen tuto skute¢nost véem uchazec¢im elektronické aukce oznamit
predem.

Doba do ukonéeni kola je uchaze&lm signalizovana hodnotou limitovaného ¢asu, kterd v okamziku
ukonceni aukéniho kola dosédhne hodnoty 0 sec. Dobu pired ukonéenim aukéniho kola mize uchazed
vyuzit ke zméné své nabidky. Poskytovatel vSak upozoriuje, ze doba potfebna k provedeni zapisu
nabidky na e-aukéni portal mze byt aZ 5 sekund (v zavislosti na rychlosti internetové konektivity). Plati
tedy, Ze pokud limitovany ¢as obsahuje hodnotu nizsi nez 5 sekund a uchazec pravé v tomto Case
podava svou nabidku, pak tato nabidka nemusi byt systémem pfijata.

V piipadé&, Ze zadavatel stanovil ve vyzvé&, aby uchaze¢ po ukonéeni elektronické aukce sv@j aukéni
protokol elektronicky podepsal, pak je povinnosti uchazece tak ucinit neprodlené a bez ohledu na to, zda
uchazec elektronicky podepisoval i kazdou zménu aukcni hodnoty. Nabidka, kterou uchazec¢ podepsal
svym elektronickym podpisem se pro tohoto uchazece stava zavaznou. Pokud uchazec¢ pozadavky
zadavatele na elektronicky podpis nesplnil, bude na nabidku tohoto uchazece pohlizeno jako na nabidku
neplatnou.

IX. Vyhodnoceni elektronické aukce
Po ukonceni elektronické aukce zadavatel vyhodnocuje nabidky uchazeé¢d. Postup zadavatele pfi

vyhodnoceni elektronické aukce je dan Zzakonem 137/2006 Sb.

X. Platnost a acinnost
Tento Popis aukéniho prostiedi PROe.biz je v tomto znéni v pIném rozsahu platny a Gcinny od

14.12.2012 vi&i vem Gcastniklim zde uvedenym. Vzeti na v&domi tohoto Popisu vyjadfi uchazeé
vyplnénim elektronické pfihlasky a jejim odeslanim zadavateli, resp. poskytovateli.
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